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Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Maso6 | Quyétdinh cong bo

STT Ten Quy trinh TTHC | Danh muc TTHC

Quyét  dinh s

o o , 1420/QD-UBND ngay

Ban hoac gbép von bang tai san gan lien voi dat thué cua Nha nudc theo hinh 15/6/2023 cua Chu
, A aht e i1 x < 1.001991 | -

thae thué dat tra tién hang nam tich UBND tinh Thua

Thién Hué cong bb

Danh muc tha tuc

hanh  chinh  duoc
chuan hoa trong linh
2 |Gia han str dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té 1.001990 |vuc DPat dai thuoc
pham vi chic nang
quan ly nha nudc cua

S¢ Tai nguyén va Moi
truong  tinh  Thua
Thién Hué (bao gom
tham quyén giai quyét
cua UBND cép huyén;
UBND cap x3)

3 Gia han st dung dat ndng nghiép cia co sé ton gido 1.004217




Phan I1. QUY TRINH NOI BO
1. Tha tuc Ban hoic gop vén bing tai san gan lién véi dat thué caa Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim
(1.001991)

Do Véi trweong hop nguoi sie dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1a té chire, nguweoi Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nuwéc ngoai thuc hién duw dn dau tu; té6 chire nuwéc ngoai cd chuc nang ngoai giao ban tai san gan lién voi dat thué
ngoai khu kinh te

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Trirong hop To chirc ngp tai Bé phan TN&TKQ cia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

+ So Tai nguyén va Moi truong 25 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ (Trong d6, 15 ngay cho thu tuc thué dat va 10 ngay cho thua
tuc cap giay ching nhan/dang ky bien dong QSDD, quyen so hitu tai san gan lién véi dat).

+ UBND tinh 05 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi truong hop str dung dat ¢d vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khdng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
doi vai truong hop thué dat.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thir tur Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Eién :
Viéc ;

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi I A
. treong (doi voi thi tuc thué dat) q _ , ‘ , 120 git- lam vige
- Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - !(Iem tra, }qug d"f‘n: tiep nhan ho so, gt phieu hen
n . . A e tra cho ca nhan/to chuc;
, Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; X bz WA 2 A A A X A s T
Budc 1 A , A - S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mét crava | 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV ha X . sna hob hd . in) ch
Hanh chinh cong tinh 0 so giay (tree truong hop ho so' ngp tryc tuyen) cho
' Chi cuc QLDD xtr ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cdng cho chuyén | 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
vién giai quyét.
100 gio lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD if"em Xet, théin tra, xir Iy ho so, du thao Cong vin (vin (-th“)ng.tl'nh thoi
an) giai quyet. gian moi co quan
cé lién quan hop)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Cong vin (vin
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD ban) giai quyét truéce khi trinh Lanh dao co quan, don vi | 04 gio lam viéc
ky Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc5 | Lanh dao S6 TN va MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két 04 giis 1am vice
qua TTHC.
- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tr Lanh dao So,
chuyén van thu.
- Vian thu S& vao sé van ban, ky So dong dau, chuyén
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly vién lién thong ho so trén phan mém mot cua, chuyen 04 gio lam viéc
hd so trinh UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy)
cho B phan TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. PV
Hanh chinh cdng tinh dé thyc hién tha tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND tinh (d6i véi tha N
. tuc thué dét) 40 gio lam viéc
Buge 7 | BO Phan TN&TKQ cua VP UBND tinh Kiem tra, ticp nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s6, ban, 02 gics 1am viéc
tai Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. §
Bugc8 | Chuyén vién VP UBND tinh ﬁ'ﬂ“étxet’ Xt Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé | »g o 13 vie
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budgc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
V20 s6 van ban, dong dau, Ky s, chuyén két qua cho Bo
Budc 11 | B phan van thue VP UBND tinh phan TN&TKQ cta S6& TN va MT tai Trung tam PV | 02 gio lam viéc

Hanh chinh c6ng tinh dé thuc hién thu tuc cip gidy




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc i
chung nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat.
Quy trinh tai S¢ Tai ng,uyén, va Moi
truong (doi véi thi tuc cap giay ching o Ia o in
. nhan/ dang ky blen dong QSDD, quyén 80 gitr lam vige
sé' hiru tai san gan lién véi dat) - ’
. Bo phan TN&TKQ cua S TN va MT tai | - Chuyén ket qua giai quyet TTHC cho Chi cuc QLDD; o n
Buge 12 Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Thu phi, I phi h6 so cho thué dat (néu co). 04 gio lam vice
-To chirc ban giao dat trén thuc dia; ’ Khéng tinh thoi
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban ian t6 chic ban
hanh Thong bao don gia thué dat, gia ticn su dung dat glan oMY
hodc tham muu UBND cung cip phé duyét gia dat cu glgo- da:[ t ren thu
: hé lam co s¢ cho Co quan thué ban hanh théng béo gia dia; thoi gian o
Buéc 13 | Chi cuc QLB t.; cosocho Lo q % g 9 guan thu¢ ban hanh
tién thué dat, gia tién sir dung dat. A P
A . cr A La . A Thong bao; thoi
- Sau khi ¢6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong -an kv HDTD
thué dét d6i véi truong hop thué dét. e tinh that
_ Chuyén hé so (gom ban dién tir v ban gidy) cho Van | (PUNg tinh thoi
phong dang ky dat dai dé thyc hién dang ky gian)
Budc 14 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh ly giy ching nhan cho t6 chuc;
- Cap nhat théng tin thira dat dang ky vao ho so dia
Budc 15 | Chuyén vién Van phong BPKDBbD chinh, co s& dit liéu dit dai; 20 gio lam viéc
- Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho so d¢é Nha nudc quan
ly;
- Du thao To trinh.
Budc 16 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
Budc 17 | Nguoi s dung dat Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B6 phan Dung tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
TN&TKQ cua S6 TN va MT tai Trung tdm Phuc vu thoi gian
HCC tinh
, Bo phan TN&TKQ cia S6 TN va MT tai | 11SP Nhan bo sung ho so khi nhan duoc chimg tir thuc o
Buéc 18 A , hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Bang ky | 04 gio lam viéc
Trung tam Phyc vy HCC tinh DAt dai
Budc 19 | Chuyén vién Van phong PKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong PKPD. 08 gio lam viéc
Budc 20 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 04 gio lam viéc
Budc 21 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Vao so vén bdn, dong dau, ky so, chuyen ket qua (di¢n
Budc 22 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly tr va ban giay) cho Trung tdam PV Hanh chinh cong | 04 gio lam viéc

tinh.

B6 phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X&c nhan trén phan mém mat cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va
thu phi, 1¢ phi ding ky bién dong va cap d6i Giy ching
nhan (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

2. Thi tuc Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (1.001990)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Trwong hep Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tm Phuc vie HCC tinh

+ S¢ Tai nguyén va Moi truong 06 ngay, ke tir ngay nhan du ho so hop 1& (Trong do, 04 ngay cho thi tuc gia han sir dung dét va 02
ngay cho tha tuc xac nhan gia han sir dung dat vao giay chirng nhan da cap).

+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngay nhan dii ho so hop 18).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xtr 1y d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khéng tinh thoi gian mai co quan c6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i voi truong hop thué dat.




- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thir tw Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hign N@i dung cong viéc ﬁién -
VIeC *

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi
1. trweong (ddi véi tha tuc gia han sit dung 30 gio 1am viéc
dat)
_ Bo phan TN&TKQ cia So TN&MT tai | - ,KiérAn tra, hgc’rpg dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
N 5 A ca nhan/to chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cdng tinh; X bt 1A P A Ao A b o s A o I A
Buédc 1 B pha , X X - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cua va ho so | 02 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | > . . 2 . £ .
chinh cong tinh. giay (tru: trlu’akng hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi cuc
QLDD xtr ly ho so.
Buéc2 | Lanh dao Chi cuc QLD Nhan kLém tra ho so (dién tir) va phan cdng cho chuyén vién 02 it 1am viée
gidi quyet.
18 gio lam viéc
e dRA v A o P (Khdng tinh
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD X|Z:n ﬁe'[A’,ttham tra, Xt 1y o so, dy thao Cong van (van ban) thoi gian moi
glal quyet. co quan co lién
quan hop)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Cong van (van ban)

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van | 03 gio lam viéc

ban trinh UBND tinh phé duyét két qua. ’

Buéc5 | Lanh dao So TN va MT '}F':'eﬁlctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 gir 1am viéc

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao S, chuyén van
thu.
- Vin thu S¢ vao sd van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién
Buéc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu ly thong hd so trén phan mém mot cira , chuyén hd so trinh | 02 gid 1am viéc

UBND tinh (gdm ban dién tir va ban gidy) cho B phan
TNTKQ tai TT.PVHCC @d¢ thuc hién thu tuc gia han sur dung
dat.




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
. Quy trlnfj tai UBI\lD tinh (doi véi thi tuc 08 giér lam vidc
gia han sir dung dat) ? ’ ‘ ’ :
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND tinh tai | Kiém tra, tiépv nh:;}n ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, 01 giss 1am viac
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. g i
Buagc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 04 gio lam viéc
Bu6c 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét ket qua TTHC. 01 gio lam viéc
Vao so van ban, dong dau, Ky so, chuyén két qua cho B phan
Buéc 11 | Bo phan vin thu VP UBND tinh TN&TKQ ciia So TN va MT tai Trung tam PV Hanh chinh | 7 i s viac
cong tinh dé thu:c hién tha tuc xac nhan gia han sir dung dat
vao GCN da cap.
Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi
Il. truong (doi véi tha tuc xac nhén gia han 18 gio lam viéc
str dung dat vao GCN da cap)
, B6 phan TN&TKQ caa S TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLPD; e
Bude 12 Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 1& phi gia han dét (néu cd). 02 gi6 lam vige
- Chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thu¢ ban hanh Khana tinh
Théng bao don gia thué dét, gia tién st dung dat hoic tham 1ong
\ % A ne s 3A 2 1 . thoi gian co
muu UBND cung cap phé duyét gia dat cu thé lam co s& cho 2
£ N . A n 3xs ~:z x| quanthue ban
Co quan thué ban hanh thong bao gia tién thué dat, gia tién su hanh Than
Buéc 13 | Chi cuc QLPD dung dét. , ‘ b0 hort oian
- Sau khi ¢6 Thong bo don gia, tién hanh ky hop dong thug | > (1’
LY P A 44 vy HDTD
dat doi véi truong hop thué dat. e
X A A e T < \ (Dung tinh
- Chuyén ho so (gom ban dién tur va ban giay) cho Vian phong thai gian)
dang ky dét dai dé thuc hién dang ky. g
Budc 14 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
Buc 15 | Chuyén vién Van phong PKDD - Duthao to trinh; 08 gics 1am vige

- X&c nhan gia han st dung dat vao ban chinh GCN di cap;




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Cp nhat b6 sung viéc chinh Iy GCN vao ho so dia chinh, co
s¢ dir liéu dat dai.
Budc 16 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
. A A s e . Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va o ra oA
Budc 17 | B phan van thu/Chuyén vién thy ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 02 gio lam viéc
A A s \ . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Buéc 18 BO phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chic va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

3. Thii tuc Gia han sir dung dit néng nghiép cia co sé ton giao (1.004217)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

+ S¢ Tai nguyén va Mdi truong 06 ngay, ke tir ngay nhan du hd so hop 1& (Trong do, 04 ngay cho thi tuc gia han sir dung dét va 02
ngay cho tha tuc xac nhan gia han sir dung dat vao giay chirng nhan da cap).

+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢).

Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dét cé vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khéng tinh thoi gian mai co quan ¢6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i voi truong hop thué dat.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

Thw tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc
hi¢n

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va MOi
trwdomg (doi véi thi tuc gia han sir dung
dat)

30 gior lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
- Bb phan TN&TKQ cia So TN&MT tai | - ,KlerAn tril, hu:or.]g dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
n N . N ca nhan/to chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; X gz A 2 A A A At s RA IS A
Budc 1 A \ n . - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho | 02 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh iy . X A . 4 :
chinh cong tinh so giay (tru: truong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi cuc
' QLDD xtr ly ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD I\I_bgn, kl?m tra ho so (dién tir) va phan céng cho chuyén vién 02 gics 1am viéc
glal quyeét.
18 gio lam viéc
(e A 1 A P SRR (Khéng tinh
Buéc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD XI:n )Jeté,ttham tra, xur ly ho so, du thao Cong van (van ban) thoi gian moi
glal quyet. co quan co lién
quan hop)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Cong van (van ban)
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD giai quyet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van | 03 gio lam viéc
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buoc5 | Lanh dao S¢ TN va MT _Ilf_ll_el_l?ctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 gior 1am viec
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S¢, chuyén
van thu.
- Vin thu S& vao sb vian ban, ky s dong dau, chuyén vién
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly lien théng ho so trén phan mém mot cua chuyen hd so trinh | 02 gio 1am viéc
UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén
TN&TKQ cua VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé thuc hién
thu tuc gia han st dung dat.
. Q_uy trlnrj tai UBI}ID tinh (doi véi tha tuc 08 giér lam viéc
gia han sir dung dat) 7 ’ ‘ ’
Busce 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND tinh tai | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, 01 gios 1am viéc

Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh

nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thy ly.




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. | 04 gid lam viéc
Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 01 gio lam viéc
Buéc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo
Buéc 11 | Bo phan vin thu VP UBND tinh phan TN&TKQ cua So TN va MT tai Trung tam PV Hanh | ) oy viae
chinh cong tinh dé thuc hién thu tuc xac nhan gia han sur
dung dat vao GCN da cap.
Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va M@i
Il. trweong (d6i véi thi tuc xac nhan gia han 18 gio lam viéc
str dung dit vao GCN di cap)
. Bo phan TN&TKQ cia S¢ TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyet TTHC cho Chi cuc QLDbD; o ta o en
Bude 12 Trung tam Phuc vu HCC tinh - Thu ph| I& phi gia han dat (néu co). 02 gi6 lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thyé ban hanh Khong tinh
Thong bao don gia thué dat, gié tien sir dung dat hoac tham hoi o
muu UBND cung c4p phé duyét gia dat cu thé 1am co so cho thor glaf} co
X . A PR s 2k iz x| quan thue ban
Co quan thu¢ ban hanh thong bao gia tién thué dat, gia tien hanh Thong
Budc 13 | Chi cuc QLD su dung dat. , ‘ b4o: thoi gian
- Sau khi c6 Thong bdo don gi4, tien hanh ky hop dong thué k" HDTD
dt ddi véi trudng hop thué dét. , (Dﬁf]g b the
- Chuyén ho so (gom ban dién tir va ban giay) cho Van :
phong dang ky dat dai dé thyc hién ding ky. gian)
Budc 14 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Du thao to trinh; ’ ,

. . . - X&c nhan gia han sir dung dat vao ban chinh GCN da cap; T
Budc 15 | Chuyén vién Van phong DPKDb - Cap nhat bé sung viéc c%inh Iy GCN vao hd so dia chinh, 08 gio lam viéc
co s& dit liéu dat dai.

Budc 16 | Lanh dao Van phong PKPD Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
Budc 17 | B phan vin thu/Chuyén vién thy ly Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va | 02 gid 1am viéc




Thir tw
cong

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

 n hién
viéc ’ y
ban giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh.
X o on . . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Busc 18 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | 'y ¢ qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, Ié phi dang ky bién dong (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc




Phu luc 11

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CUNG CAP

(Ban Qudn 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh/Sé Tai nguyén va Moi truong)

(Kém theo Quyét dinh sé 1922 /OP-UBND ngay 14 thang 8 ndm 2023 ciia Chui tich UBND tinh Thera Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

M3 sb
TTHC

Quyeét dinh cong b
Danh muc TTHC

thirc thué dat tra tién hang nam

Béan hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nudc theo hinh

1.001991

Quyét  dinh s
1420/QD-UBND ngay
15/6/2023 cua Chu
tich UBND tinh Thura
Thién Hué cong bb
Danh muc tha tuc
hanh  chinh  duoc
chuan hoa trong linh
vuc Dat dai thugc
pham vi chic nang
quan ly nha nudc cua
S¢ Tai nguyén va Moi
truong  tinh  Thua
Thién Hué (bao gom
tham quyén giai quyét
ciia UBND cap huyén;
UBND cap x3)




Phan I11. QUY TRINH NOQI BOQ
1. B&n hoic gop vén bing tai san gin lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim (1.001991)
Dai Vi truong hop nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1a té chire, nguwoi Viét Nam dinh cur & nudc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tw meéc ngodi thuc hién dir dn dau tw; t6 chike mréc ngodi cb chire ndng ngoai giao ban tai san gan lién véi dat thué
trong khu kinh té
Trwong hop ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia Ban Qudn Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh tai Trung tim Phuc vu HCC tinh
+ Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh 20 ngay, ké tir ngdy nhan di1 ho so hop 1é (d6i vai thu tuc thué dat)
+ S0 Tai nguyén va Mo6i truong (Van phong Pang ky dat dai) 10 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 (d6i voi thu tuc cap gidy chimg
nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat).

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop st dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian trung cdu giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan ¢6 lién quan hop; khong tinh thoi gian ky Hop ddng thué dat
d6i véi truong hop thué dat.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tw Thoi gian thue
céng Pon vi/Ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viéce .

Quy trinh tai Ban Quin ly Khu kinh té,
l. cong nghiép tinh (doi véi thu tuc thué 160 gio lam viéc

dat)
- B6 phan TN&TKQ cua Ban Quan 1y | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhin ho so, gtri phiéu hen tra
Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tai | cho ca nhan; W ‘ ‘

Budc 1 | Trung tam Phuc vu HCC tinh. - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va h6 | 04 gio lam viée
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PVHCC | so giay (truw truong hop ho so nop truc tuyén) cho Lanh dao
tinh. Phong Quy hoach, Xay dung, Tai nguyén va Moi truong.

Budc 2 {;?rrélrllg dao Phong Tai nguyén va Moi Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gid lam viéc




Thir tw

Thoi gian thue

cbng Pon vi/Nguwoi thuce hién N§i dung cong viéc hién
viéc ’
Bude 3 Chuyén vién Phong Tai nguyén va Mdi | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 140 gio lam viée
truong
Lanh dao Phong Tai nguyén va MOi | Tham dinh, xem xét, xdc nhdn du thao két qua giai quyet | 08 gio lam viéc
Budc 4 | truong trude khi trinh Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh t€, cong
nghiép ky phé duyét két qua.
Bude 5 Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té, cong | Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc
nghi¢p
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tur va 02 it lam viee
B¢ phan van thy Ban Quan Iy Khu kinh ban giay) cho B phéan TN&TKQ cua S& TN va MT tai & i
Budc 6 té' cI()A)n' nohid y Trung ’tém PV Hanh chinh cong tinh dé thyc hi¢n th}"l tuc
» CONE NENICP cap gidy chimg nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyen s¢
hitu tai san gan lien vai dat.
Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi
trwong (doi voi tha tuc cap giay ching A .
. nhan/ dang ky bien dong QSDD, quyen 80 gio'lam vige
s6 hiru tai san gan lien véi dat)
Budce 8 Bo phan TN&TKQ ciia S& TN va MT tai | Kiém tra va chu}{én hd SO (dien tir va ban gidy) cho Vin 04 it lam viee
Trung tdam Phuc vu HCC tinh phong Pang ky dat dai dé thyc hién. & i
Budc 9 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viée
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thug;
- Chinh 1y gidy chiig nhan cho t6 chuc;
) L . - Cap nhat thong tin thra dat dang ky vao ho so dia chinh, R,
Budc 10 | Chuyén vién Van phong DPKDD co s& dit lidu dat dai: 20 gio lam viéc
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y;
- Du thao To trinh.
Budc 11 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gid lam viéce




Thir tw

Thoi gian thue

céng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién
viée ¢
) Thuc hién nghia vy tai chinh, ndp ching tr cho Bo phan . )
Budc 12 | Nguoi s dung dat TN&TKQ cua S6 TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC Du"n.g t.1nh
tinh thot gian
Buge 13 | B0 phan TN&TKQ cua 50 TN va MT tai E 1i€an€3ntgio SEElih?:l'lsl? lé?ll g:f nvdalflgchcéf ngf)t;nthf hfl)eéiri 04 gidr 1am viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh dgi - > CIdy phong tang Ky & -
Budce 14 | Lanh dao Van phong BPKDBbD Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 08 gid lam viée
Budce 15 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
, A e on , Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir T
Budce 16 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly va ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gid lam viée
- X4c nhén trén phan mém maot cia;
Busc 17 | B phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi, 1¢ phi dang ky bién dong va cap doi Gidy chimg nhan
(néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc




Phu luc 11

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh sé 1922 /OP-UBND ngay 14 thang 8 ndm 2023 ciia Chui tich UBND tinh Theza Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

. . M4 so Quyét dinh cong bo
STT Ten Quy trinh TTHC Danh muc TTHC
Quyeét dinh s6
RN 1420/QD-UBND  ngay
1 binh chinh Giay ching nhan da cap 1.004193 15/6/2023 cua Cha tich
UBND tinh Thua Thién
Hué céng bd Danh muc
9 Thu hoi Giay chiang nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do 1004177 thu tuc hanh chinh duoc
ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat phat hién ' chuan hoéa trong linh
vuc Dét dai thuoc pham
vi chirc nang quan ly
Ping ky va cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai nha nuéc coa So Tai
3 5 z M =X e A A A 1011616 A \ A \
san khac gan lien véi dat lan dau nguyén va Mdi truong
tinh Thira Thién Hué
(bao gom tham quyén
4 Cép Gidy ching nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan 5000983 | 9id quyét cia UBND
lien vai dat cho nguoi da dang ky quyén st dung dat lan dau ' cap huyén; UBND cap
xa)
Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san
5  |khac gin lién véi dat lan dau dbi voi tai san gan lién voi dat ma cha s hitu khéng| 1.002255

d6ng thoi 13 nguoi s dung dat




Phan I1. QUY TRINH NOQI BQ
1. Thi tuc Pinh chinh gidy chitng nhan di cip (1.004193)

Dai Véi 16 chire, co so tén gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ meéc ngoai, doanh nghiép ¢ von dau tu meéc ngoai thuec hién due dn dau tu; to
chize nuwoc ngoai ¢ chire nang ngoai giao dwoc cap Giay ching nhdn lan dau; Poi Véi cac truong hop dang ky bien dong vé quyen sur

dung ddt, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

Trwrong hop To chirc ngp tai Bé phan TN&TKQ cia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir tw Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua So6 TN&MT tai | ca r]hén/tﬁ ghtrc; ’ o ‘ ‘
Buéc 1 Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; - S0 hba ho so (n€u o), chuyen ho so trén phan mem mot 04 giss 1am viec
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV | ctra va ho so giay (trr truong hop ho so ngp truc tuyen) cho g i
Hanh chinh cdng tinh. Van phong Dang ky dat dai (DPKPD) cua S6 TN va MT xt
ly hd so.
Budc 2 | Lanh dao Vian phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung sai sot;
. N . - Du thao to trinh; . .

Budéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Cap nhit bé sung vie cp gidy chimg nhan vao hé so dia 48 gio lam viéc

chinh, co s& dir liéu dat dai.

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh 1anh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. . R . Va0 s vin ban, dong dau, Ky s6, chuyén két qua (dién tir va N
Budéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
Bude 7 Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT | - Xac nhan trén phan mém mot cua; 7

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Tra ket qua giai quyét TTHC cho c& nhan/toé chac va thu




Thir tw
cong

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

phi, I& phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

2. Thii tuc Thu hai gidy chikng nhdn da cap khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do nguoi sir dung, chii sé hiru tai san
gan lien véi dat phat hién (1.004177)
Déi véi Giay chirng nhdn da ccfp cho t6 chure, co sé tén gido; nguoi Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tw niréc
ngoai thuc hién du dn dau tu; té chire nurgc ngoai co chie nang ngoai giao.
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:
Trwong hep Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tm Phuc vae HCC tinh

Th tw e
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc Thot ﬁ:zg thyc
Viéc :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua S6¢ TN&MT tai | ca Qhén/té chuc; ’ o ‘ ‘
. Trung tam PV Hanh chinh cbng tinh; - S0 hda ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot T
Budc 1 A \ n . AN 4 . N A . J 04 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | ctra va ho so giay (tri fruong hop ho so ngp truc tuyen) cho
chinh céng tinh. Van phong Dang ky dat dai (PKDD) cua So TN va MT xt ly
hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dien t#) va phan cong glal quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, Dy thao van ban vé viéc thu hoi giay chang
. N \ nhan; . .
Buoc 3 | Chuyén vién Van phong DKDD - Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat 128 gios lam vige
dai.
Bu6c 4 | Lanh dao Vin phong DPKDD Kiém tra, trinh lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc
Buoc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan vian thu/Chuyén vién thu ly VAo so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va | 04 gio lam viéc




Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

ban giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.
X o on , . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Busc7 | B0 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tal | . 4 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu
Trung tdm Phuc vu HCC tinh NV
phi, 1€ phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio lam viéc

3. Thii tuc Piang ky va cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
(1.011616)

DA V6i Té chite, co s6 ton gido; nguoi Viét Nam dinh cuwr ¢ nieéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tur muréc ngoai thuc hién du dn dau tur
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Trwong hep Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tm Phuc vae HCC tinh

a. Truwong hep co xin y kién, c6 thué: 30 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
VIEC :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
- Bo phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | ca nhan/td chic;
. Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh; - Sb hda hod so (néu cd), chuyén hd so trén phan mém mot s

Buédc 1 T \ n . AN £ . N p ] J 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ctra va ho so giay (tru truong hop ho so ngp truc tuyén) cho
chinh cong tinh. Van phong Dang ky dét dai (DKPD) cua S6 TN va MT xu ly
ho so.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Giri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung

Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD dbi véi truong hop chi so hitu tai san gan lién véi dat khdng | 148 gio 1am viéc

c6 gidy to hoac hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
theo quy dinh;
- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;
- Kiém tra ho so dang ky, xac nhan du diéu kién hay khéng
du diéu kién dugc cip GCN vao don dang ky;
- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao s dia chinh, co so dix iéu dat dai;
- Du thao to trinh;
- Cap nhat b sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co so
dit ligu dét dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tir cho B6 phan Dime tinh
Budéc 5 | Nguoi st dung dat TNh&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC thc‘yiggian
tin
Busc 6 | B0 Phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Tiép nhan _bé sung ho so khi nhan duoc chimg tir thuc hign 04 giis 1am vice
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai i
Budc 7 | Lanh dao Van phong DK Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao So TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy B’:: ;%;)aghza% fr?gntgér‘;ag’vkyH ;ﬁh‘:;]‘fzﬁ”c'gﬁ; ‘;‘iﬁ]_(dw” Weva | o4 gis 1am viec
A e . _ | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Buéc 10 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | 0 qua glioéi quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

b. Trirong hep khong xin y kién, c6 thué: 30 ngay lam viéc

Thr tw
cbng
ViécC

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién




- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;
- S0 hoa ho so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot

Buécl ) Bo phan HC-TH cia Trung tdm PV Hanh | cira va ho so gidy (tra zrieong hop ho so ngp truc tuyén) cho 04 gio lam viée
chinh cong tinh. Van phong Pang ky dat dai (PKDPD) cua S¢ TN va MT xur ly
hd so.
Budgc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra h6 so dang ky, xac nhan du dieu kién hay khong
du di€u kién dugc cap GCN vao don dang ky; ,
- Cap nhat thdng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
. T . vao so6 dia chinh, co s dit liéu dat dai; i en
Budéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Dy thao to grinh; , ‘ 148 gio lam viéc
- Cap nhg}t b6 sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co s&
du liéu dat dai; ’ ’
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tr cho Bo phan Dimne tinh
Budéc 5 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC thc‘yiggian
tinh
Busc 6 | B0 Phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Ticp nhan bo sung ho so khi nhan duoc chimg tir thuc hign 04 gics 1Am viee
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai g i
Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. . R . Va0 s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va N
Buoc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly bén gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. o . . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Busc 10 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | 0 & qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc




¢. Trwong hep khong xin y kién, khdng cd thué: 24 ngay lam viéc

Thi tw Thaoi gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
VIEC :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
- B phan TN&TKQ cua S¢& TN&MT tai | ca nhan/to chuc;

Buge 1 | Trung tim PV Hanh chinh cong tinh; - 6 hda ho so (néu c6), chuyén hd so trén phan meém mot 04 gics 1am viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ctra va ho so giay (tri truong hop ho so nép truc tuyen) cho i
chinh cong tinh. Vian phong Pang ky dat dai (DKDD) cia S6 TN va MT xir ly

ho so.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so dang ky, xac nhan du diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cip GCN vao don dang ky;
- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD vao s6 dia chinh, co s dit lidu dat dai; 144 gio lam viéc
- Du thao to trinh;
- Cap nhat bd sung viéc cap GCN vao hd so dija chinh, co s
dit li¢u dét dai.

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc

Bu6c 5 | Lanh dao So TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy B’:: ;(Z;yv)a?hﬂa?; fr?;tgér‘;ag’vkyH ;ﬁh %T]‘fzﬁnc';ﬁ; ‘Ei‘if;]_(d’e” Wva | o4 gis 1am viec

. o . _ | - X&c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 7 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal| < qua glioéi quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

192 gior lam viéc

4. Thii tuc Cép gidy chirng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khéc gén lién véi dat cho ngudi da ding ky
quyen sir dung dat lan dau (2.000983)

Déi Véi to chite, co s ton gido, ngueoi Viét Nam dinh cue ¢ nwréc ngodi, doanh nghiép ¢6 vén dau tur nieéc ngodi thuc hién duy dn dau tie

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.




- Quy trinh noi bd, quy trinh dién tir:
Trwong hep To chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tm Phuc vie HCC tinh
a. Triwong hep c6 xin y kién, c6 thué: 25 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thyc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Eién :
Viéc *

- Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - KAlerri tra,’ h.uong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh; nha,n/tcz chic; C 2L ; 5 . s
Buéc 1 ’ - S0 hoa ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mét ctira va | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV

Hanh chinh cong tinh, ho so giay (tru trueong hop ho so nop truc tuyen) cho Van phong

Ping ky dat dai (DKDD) caa So TN va MT xt Iy ho so.

Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 08 gio lam viéc

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung doi
Vi trrong hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khang co giay to
hozc hién trang tai san co thay doi so V6i glay to theo quy dinh;

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Trudng hop can xac minh thuc dija thi thong bao cho nguoi nop
hd so biét;

- Kiém tra, X4c nhan so db tai san gan lién voi dat dbi véi to chic
trong nudc, co sé ton gido, td chirc nudc ngoai, ca nhan nuéc
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du an dau | 108 gid 1am viéc
tu ma so do d6 chua cé x4c nhan cua to chirc cé tur cach phap nhan
vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban d6;

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao
sb dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bd sung viéc cdp GCN vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai;

- X4&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap GCN theo quy dinh.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *

. o £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tr cho B6 phan Dirng tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buse 6 Bo phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | Tiép nhan bo sung h6’scr khi nhan duoc chl’rng’tfr thuc hién nghia 04 gid 1Am viac

Trung tdm Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Pat dai g j
Buéc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S& TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

. . i . Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién ti va ban s

Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A e . _ | - Xéc nhan trén phan mém mat cura;
Busc 10 | 20 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | _r0 két qua giai quyét TTHC cho c nhan/to chirc va thu phi, 18

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gior lam viéc

b. Trirong hep khong xin y kién, c6 thué: 25 ngay lam viéc

Thir tw Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cbng viéc ﬁién :
Viéc C

- B phan TN&TKQ ciia S TN&MT tai | - KAIerr; tra,’ huorng dan, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
N 5 A nhan/to chtc;
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; 22 p A I A A A Ao A A Aron (A LS A

Buac 1 A \ N - S0 hda ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mét ctra va | 04 gio lam viéc

- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV | & £ . . 2 ) X M N
Hanh chinh cong tinh ho so gidy (trir truong hop ho so nop\tru’c tuyerj) cho Van phong
' DPang ky dat dai (DPKDD) cia So TN va MT xir ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 08 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué
- Truong hop can xac minh thyuc dia thi thong bao cho ngudi nop
Budc 3 | Chuyén vién Vian phong DPKDD ho so biét. 108 gio lam viéc

- Kiém tra, X4c nhan so d tai san gin lién voi dat dbi véi to chic
trong nudc, co sO tOn gido, to6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc




ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngodi thuc hién du an dau
tu ma so dd d6 chua c6 xac nhan cua to chic c6 tu cach phap nhan
vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

- Cap nhat théng tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao
sb dia chinh, co s& dit lidu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat b6 sung viéc cdp GCN vao hd so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai;

- X&c nhan vao ban chinh gidy to vié da cap GCN theo quy dinh.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
. o X Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tr cho B6 phan Dung tinh
Budc5 | Ngudi sir dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buse 6 Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | Tiép nhan bo sung h6’s0’ khi nhan duogc chfrng’h‘r thuc hién nghia 04 ai& 1Am viac
Trung tdm Phuyc vy HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Pat dai g i
Budéc 7 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Bugc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. . i . Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va ban N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A e . . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Busc 10 | 20 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tal | _r0 ket qua giai quyet TTHC cho c& nhan/to chirc va thu phi, 18

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gior lam viéc

¢. Trwong hop khong xin y kién, khdng cé thué:

19 ngay lam viéc

Thir ty Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc ’

- Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - KAIerI} tra,’ huong dan, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh; nha,n/t(,) chic; C L 5 5 . s
Buéc 1 ’ - S0 hda ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot ctira va | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

ho so gidy (trir treong hop ho so ngp truc tuyén) cho Van phong
Pang ky dat dai (DPKDD) cia So TN va MT xir ly ho so.




Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD

- Trudng hop can xac minh thuc dia thi théng bao cho ngudi nop
ho so biét.

- Kiém tra, x4c nhan so do tai san gan lién véi dat déi véi td chuc
trong nudc, co s¢ tdn gido, td chic nudc ngoai, ca nhan nudc
ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du an dau
tu ma so do d6 chua cé x4c nhan cua to chirc ¢ tur cach phap nhan
vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao
sb dia chinh, co s dit lidu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao hd so dia chinh, co sé dir
ligu dat dai;

- X4&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap GCN theo quy dinh.

104 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Van phong PKDD

Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT.

16 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc

Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

V0 s0 van ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (dién ti- va ban
giay) cho Trung tdam PV Hanh chinh cbng tinh

04 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai

Buoe 7 Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X&c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi, 1é
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

152 gior lam viéc

5. Thu tuc Péng ky, cip glay chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat lan dau doi
Vi tai san gan lién véi dat ma chia sé hiru khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat (1.002255)

Dai Véi truong hop 14 t6 chire, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cwe & nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tir nwéc ngoai thuec hién

duw an dau tw

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:




5.1. Truwomg hep c6 xin y kién, c6 thué: 25 ngay lam viéc

Thir ty Pon vi/Ngudi thuc hign Ni dung cong viéc Thot gian thyc
cong Vviéc hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT | c& nhan/to chic;
, tai Trung tm PV Hanh chinh cong tinh; | - S6 héa hé so (néu cd), chuyén hd so trén phan mém mot e
Budce 1 A q . s a " o . . p 04 gid lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV | ctra va ho so giay (tru trueong hop ho so nop truc tuyen) cho
Hanh chinh cbng tinh. Vin phong Dang ky dat dai (DKPD) ctua So TN va MT xur ly
hd so.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Guri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nuéc vé xay dung
d6i vai truong hop chu so hiru tai san gan lién véi dat khong
c6 gidy to hoic hién trang tai san c6 thay doi so Véi gidy to
theo quy dinh;
Buéc 3 | Chuyén vién Vin phong PKDD - Chuyen thong tin dia chinh dén co quan thug; 108 gid 1am viéc
- Du thao to trinh;
- Cap nhat b sung viéc cidp GCN vao hd so dia chinh, co so
dit ligu dat dai;
- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN theo quy
dinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tir cho B6 phan Ditng tinh
Buéc5 | Ngudi st dung dat TN&TKQ cta S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC thai gian
tinh
, B6 phan TN&TKQ cua S& TN va MT | Tiép nhan bo sung hd so khi nhan dwoc ching tir thuc hién N
Budc 6 . A , - oo 2 A e . 04 gio lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BPKDbD
Buéc 7 | Lanh dao Van phong DPKPD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc




Thi . . : . : Thai gian th

N " t.l'f Pon vi/Nguwoi thuc hign N@i dung cong viéc o1 g!zim thec
cong viéc hién
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

o N . Va0 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va N
Bu¢ Bo6 ph hu/Ch thu | - . . A ' 4 gio |
uge 9 ¢ phan vin thw/Chuyeén vién thy ly ban giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cbng tinh. 04 gi lam vice
. - X4c nhan trén phan mém mot cira;
B phan TN&TKQ cua So TN MT . . . ' a1 X
Budc 10 © phan Q cua So va - Tra ket qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chic va thu

tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi, I& phi (néu cd).

Tong thai gian giai quyét TTHC

200 gir 1am viéc

5.2. Truwong hgp khong xin y kién, co thué: 25 ngay lam viéc

:I'hw t_l'f Pon vi/Nguwoi thuc hién N@i dung cdng viéc Thot g!zfn thye
cong viéc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT | ca nhan/to chirc;
, tai Trung tm PV Hanh chinh cong tinh; | - S6 héa ho so (néu cd), chuyén hd so trén phan mém maot e
Budc 1 X , A s .z L A . p 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV | ctra va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyen) cho
Hanh chinh cdng tinh. Vin phong Dang ky dat dai (DKPD) ctua So TN va MT xur ly
hd so.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;
- Du thao to trinh;
Buéc3 | Chuyén vién Vin phong PKDD - Cap nhat b6 sung viée cap GCN vao ho so dja chinh, co's6 | o gio 1am viéc
dur liu dat dai;
- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN theo quy
dinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
Busc5 | Nguoi sir dung dat Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tir cho Bo phan Dung tinh




TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tdam Phuc vu HCC
tinh

thoi gian

Bo phan TN&TKQ cua So TN va MT

Tiép nhan b6 sung ho so khi nhan dwoc ching tir thuc hién

Budc 6 . A C . . s 04 gio lam viéc
o tai Trung tdam Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BKDbD glo ¢
Buéc 7 | Lanh dao Van phong DK Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
] o L , Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va L
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly bén gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. - X&c nhan trén phan mém mat cura;
Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT . - . ' S .
Budce 10 °pna Q cua S¢ - Tra ket qua giai quyet TTHC cho c& nhan/té chic va thu

tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi, I& phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

5.3. Trwong hep khong xin y kién, khéng co thué:

19 ngay lam viéc

:Fhw t.l‘f Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Tho g!?n thye
cong viéc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT | ca nhan/to chirc;
, tai Trung tm PV Hanh chinh cong tinh; | - S6 héa hd so (néu cd), chuyén hd so trén phan mém mot e
Budc 1 A , A S Tz . . A j P 04 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV | ctra va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyen) cho
Hanh chinh cong tinh. Vin phong Dang ky dat dai (DKPD) ctua So TN va MT xur ly
hd so.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Du thao to trinh;
- Cap nhat b sung viéc cap GCN vao hé so dia chinh, co SO
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDPD dir liéu dét dai; 104 gio lam viéc

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN theo quy
dinh.




Budéc 4 | Lanh dao Van phong DPKDBD

Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT.

16 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc

Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

V2o s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va
ban gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh.

04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT

Buge 7 tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chac va thu
phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

152 gio lam viéc




Phu luc IV

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA VAN PHONG PANG KY PAT PAI TINH/CHI NHANH VAN PHONG PANG

KY PAT PAI CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh s 1922 /OD-UBND ngay 14 thang 8 ndm 2023 cuia Chui tich UBND tinh Thera Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

. . M4 so Quyét dinh cong bo
STT Ten Quy trinh TTHC Danh muc TTHC
1 Ping ky quyén sir dung dat lan dau 1.005398 | Quyet dinh ?6
1420/Qb-UBND ngay
2 |paing ky dit dai lin diu ddi Vi truong hop duoe Nha mude giao détdé quanj | 2.001938 | [>/>12023 cua Chu tieh
o ) N . . s ~ 2 . Hué cong b6 Danh muc
3 ?](Noa dang kycchg)kthu(’a2 CIA’lO thué lai, gop von bang quyeén st dung dat, quyen s& 1.004238 | tht tuc hanh chinh duoc
tru tai san gan lien voi dat 2 . ~
chuan hoéa trong linh
Dang ky bién dong vé str dung dat, tai san gan lien voi dat do thay doi thdng tin vuc DAt dai thudc pham
vé ngudi dugc cap Gidy chung nhan (dol tén hoic gidy to phap nhan, gidy to Vi chirc ning quan ly
4 |nhan than, dia chi); giam dién tich thua dat do sat |6 tu nhién; , thay doi Ve han ché | 1.004227 | hha nuée cia Sé Tai
quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién voi nguyén va Méi truong
dat so vai noi dung da dang ky, cap Glay chung nhan tinh Thua Thién Hué
bang ky xac 1ap quyen sir dung han ché thua dat lién ke sau khi duogc Cap Giay (bao gbm thim quyén
5 chang nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dat quyén sir dung han ché thaa | 1.004221 giai quyét cua UBND
dat lien ke cap huyén; UBND cép
6  |Tach thira hodc hop thira dat 1.004203 | X8)
Cap do6i Giay chuang nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu nha & va tai san khac
7 1.004199
gan lién voi dat
8  |DPinh chinh Gidy chiing nhan da cip 1.004193
9  |Thu hdi Gidy ching nhin di cdp khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do| 1.004177




ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat phat hién

10

Ding ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy ching nhan da cap

2.000976

11

biang ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sG hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dit, mua nha
&, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha & va trong cac dir n kinh
doanh bt dgng san khong phai dir &n phét trién nha o.

1.002273

12

bang ky, cap Giay chang nhén quyén sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat doi véi trudng hop da chuyén quyen sir dung dat trudc ngay
01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén di duogc cap Gidy chang nhan nhung
chua thuc hién tha tuc Chuyen quyen theo quy dinh

1.002993

13

Ping ky bién dong quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat trong
cac truong hop chuyen dol chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thura ké, tang
cho, gop von bang quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lien voi dat;
chuyen quyén sir dung dt, quyen so hiru tai san gan lién véi dat cua vo hoic
chdng thanh cia chung vo va chong; tang thém dién tich do nhan chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyen sir dung dét da c6 Gidy chung nhan.

2.000889

14

Ping ky bién dong quyen sur dung dat, quyen so hiru tai san gan lien véi dat trong
cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai; xir Iy no hop
dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén str dung dat, tai san gan lién véi
dat dé thi hanh &n; chia, tach, hop nhat, sap nhap té chtc; thoa thuan hop nhat
hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat caa ho gia dinh, cta vo
va chong, cua nhom ngudi sir dung dat; diang ky bién dong ddi véi truong hop ho
gia dinh, ca nhan dwa quyen s dung dét vao doanh nghi¢p

2.000880

15

Ping ky bién dong d6i véi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang
nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir giao dat khong
thu tién sir dung dét sang hinh thtrc thué dat hoic tir thué dat sang giao dat cé thu
tién sir dung dat

1.001134

16

Cap lai Giay ching nhan hogc cap lai Trang bo sung cua Giay chimg nhan do bi
mat

1.005194




Dang ky chuyen muc dich str dung dat khdng phai xin phép co quan nha nudc co

17 tham quyén 1.001045
18  |Chuyén nhuwong vén dau tu 1a gia tri quyén sir dung dat 1.001009
19 Xac nhan tlep tuc sir dung dat ndng nghiép cua hd gia dinh, ca nhan khi hét han 1.004206

sir dung dat d6i véi trudong hop ¢6 nhu cau




Phin I1. QUY TRINH NOI BO

1. Thi tuc Ping ky quyén sir dung dét 1an dau (1.005398)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

1.1. Trwrong hep Té chirc ngp tai Bé phdn TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi triwong tgi Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir ty Thoi gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thuc hién N@i dung cdng viéc Eién :
viéc :

- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, giri phicu hen tra
- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai cho’cé nhanlté chfgc; o ‘ ‘

Buée 1 Trung tm PV Hanh chinh céng tinh; - S6 hoa ho so (néu c6), chuyén ho so trén phan mem mot 04 giss 1am viec
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | cua va ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) g i
chinh c6ng tinh. cho Vin phong bang ky dat dai (DKDPD) cua So TN va

MT xtr ly ho so.
Budgc 2 | Lanh dao Van phong PKDD Nhan ho so (dién tur) va phan cbng giai quyet. 08 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh,
co so di Iié}l dat dai; i 7
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly; 128 gio lam viéc
- Vin ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang
ky.
Budc 4 | Lanh dao Vin phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. . R . Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tur N
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly va ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
N s . . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Busce | DO Phan TN&TKQ cua So TN va MT tai| 4.y 4 qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chac va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, I& phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam viéc




1.2. Trwromg hep hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thi tw Thaoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hign N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
Bo phan’ TN&TKQ cua Chi nhanh VP cho’cé nhér]/té chuc; o ‘ ‘
Buéc 1 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va | 04 gio lam viéc
huyén ho so gidy (trur fruong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi
nhanh VP DKDD cap huyén xir ly ho so.
Buéc 2 ﬁﬁ;gndao Chi nhanh Vian phong DKDD cap Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio 1am viéc
' - Cap nhat thong tin thira dat diang ky vao ho so dia chinh,
N ., - . co s& dix lidu dat dai.
Buéc 3 CCéhuzﬁné\llqlen Chi nhanh Van phong BRDD | "5 63 dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan 1y. 128 gio lam viéc
P huye - Van ban xac nhan théng tin dia chinh thira dat duoc dang
ky.
Budc 4 Ir;j;}élndao Chinhanh Van phong PKDD ¢ap | (g s quyet két qua TTHC. 16 giv 1am viéc
, o N . Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir e
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly va bdn gidy) cho Trung tam HCC c&p huyen 04 gio lam viéc
Bo phan, TN&TKQ cua Chi nhanh VP |- Xac nhan trén phan mém mot cua; q
Budc 6 | BPKDD cap huyén tai Trung tdam HCC cap | - Tra két qua giai quyet TTHC cho c& nhan/té chuc va thu

huyén

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam viéc

1.3. Truwong hop g gia dinh, cd nhén nép tai Bé phan TN&TKQ ciia UBND cdp xa

Th tw
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thai gian thuc hién
Viéc

Budc 1 BN() phan TN&TKQ cta UBND cap | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phieu hen tra cho ca 08 gir 1am viéc

Xd

nhan/t6 chuc;




Thir tw

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Viéc

- S6 héa ho so, chuyeén ho so trén phan mem mot cira va ho so

giay (trer truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP

DKDD cap huyén xur ly ho so.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A WA N bAoA X o rxa

Budc 2 PKDD cép huyen Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong giai quyet. 08 gio lam viéc
- Cap nha}t théng tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co so
Buéc 3 Chuyeén vién Chi nhanh Van phong | dir li¢u dat dai. ‘ 7 128 giss 1am viac
DKDD cap huyén - Ghi vao s6 dia chinh va 18p h6 so d€ Nha nudc quan ly. g i
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A g LA+ miia e A
Budc 4 PKDD chp huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 20 gio lam viéc
Bude 5 B¢ phan vén thu/Chuyén vién thu | Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (di¢n ti va ban 04 gi&s 1am viec

ly giay) cho Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. 9 i
o 7 .| - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 E’; phan TN&TKQ cia UBND cap | _ 1 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiep nhdn ho so tai

UBND cdp x& 6 Bugc 1)

160 gio lam viéc

2. Thii tuc Ping ky dat dai lan dau do6i véi trwdng hop dwoe nha nwée giao dat dé quan Iy (2.001938)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

2.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh




Thir tw
cong Vviéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc hién

- B6 phan TN&TKQ cta S6¢ TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cbng tinh;
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc;
- S0 hoa ho so (néu cd), chuyén ho so trén phan mém mot

Bude 1 | hinh cong tinh. Bophan TN&TKQ cuia S6 | cwra va ho so gidy (tri zrieong hop ho so ngp truc tuyen) cho 04 gicr lam viee
TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC Van phong Dang ky dat dai (DKDD) cua S¢ TN va MT xu
tinh. ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Kiém tra hién trang dat. , ‘
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir |ié},l dat dai. ‘ 7
Budc 3 | Chuyén vién Vin phong DPKDD - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so dé Nha nudc quan ly. 100 gio lam viéc
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang
ky.
- Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DKDD.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. Ao N . V4o so van ban, dong dau, Ky so, chuyén két qua (dién ti va N
Buoc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A pa . an \ . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 BO phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chic va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

2.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhdn nép hé so tai Trung tdm HCC cdp huyén

Th tw
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thgc hién
Viéc
Bo phan TN&TKQ ciia Chi nhanh ;]rllélne}?(}) Err?&él.uong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Buéc 1 | VP BKDD cap huyén tai Trung tam ’ 04 gio lam viéc

HCC cap huyén

- S5 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trie truong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi nhanh VP bKbb




Thir tw

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
viéc
cap huyén xir Iy ho so.
Budc 2 ;%Ddggp kC]:uh;ennhanh Vén phong Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Kiém tra hién trang dat.
- Cap nhat thong tin thira dat ding ky vao ho so dia chinh, co so di
Buge 3 | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | liéu dat dai. , 100 gis 1am vice
DKDD cap huyén - Van ban xac nhan thong tin dia chinh thura dat dugc dang ky. '
- Kiém tra, trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong DKPD cap
huyén.
Budc 4 g?g;ggp r?uh;én”ha”h Van phong | o one duyet két qua TTHC. 08 giér lam viéc
Buges | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Ghi vao 50 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly. 04 gics 1am viéc
DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. i
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhéanh | - Xéac nhan trén phan mém mat cira;
Buoc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chac va thu phi, 18

HCC cap huyén

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

3. Thii tuc X6a diing Ky cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
(1.004238)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién tir:

3.1. Trwong hop Té chirc ngp tai Bg phdn TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Thir ty Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc rg1ién :
ViécC *

Busc 1 |- Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca | 04 gio l1am viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; nhé,n/té chue; o o
- B6 phén HC-TH cua Trung tam PV Hanh | - So hoa ho so (neu c6), chuyén ho so trén phan mém mot cua va
chinh cong tinh. ho so gidy (tru fruong hop ho so ngp truc tuyen) cho Van phong
Ding ky dét dai (DKDD) cua S TN va MT xt Iy hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDBD Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co s&
, e a e dit ligu dat dai; o
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Ghi vao sé dia chinh va lap hd so dé Nha nuC quan Iy: 08 gio lam viéc
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.
Budc 4 | Lanh dao Van phong PKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
. . R . V4o s vin ban, dong dau, Ky so, chuyén két qua (dién tiz va ban s
Buoc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
. o . . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Busc 6 | D0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | .y < qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi, 18

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

3.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung thm HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thyc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Eién :
Viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/to chuc; o ‘
Buécl | VP DKDD cap huyén tai Trung |- So hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cua va ho so giay | 04 gio lam viéc
tam HCC cap huyén (trer truong hop hé so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xt ly ho so.
Buéc 2 Lanh dag Chi nhanh Van phong Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

PKPD cip huyén




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Cap nhat thong tin thura dat dang ky vao ho so dia chinh, co so dir
Busc 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | li¢u dat dai. ‘ 7 08 gies 1am viac
DKDD cap huyén - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so d€ Nha nugc quan ly. g i
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang ky.

, Lanh dao Chi nhanh Van phong N e 1A \ cs n
Budc 4 PKDD c4p huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
Budc 5 B,(,) phan van thu/Chuyén vién thu | Vao so van Pan, dong Adau, k)f s0, chuyén két qua (dién tu va ban giay) 04 giir am viec

ly cho Trung tdm HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phan mem mot cira; 7
Bu6c 6 | VP BDKDD cap huyén tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi

tam HCC cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

3.3. Trwong hop hg gia dinh, cd nhan nép tai Bé phan TN&TKQ cia UBND cdp x&

Thi ty Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Ngwoi thuc hién N@i dung cdng viéc Eién :
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
X , | nhan/td chuc;
Budc 1 E’é(') phan TN&TKQ cua UBND cap | it on pa 50, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08 gio lam viéc
(trer truong hop hé so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xir ly ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Vian phong A A A £ i ea
Budc 2 PKDD cAp huyen Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co so dir
Busc 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | li¢u dat dai. ‘ q 12 gids 1am viec
PKDD cp huyén - Ghi vao s6 dia chinh va 13p hd so dé Nha nuoc quan 1y. g :
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thura dat dugc dang ky.
Budc 4 | Lanh dao Chi nhanh Vian phong | Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc , *
DKDD cap huyén
. Bo phan van thu/Chuyén vién thu | VAo s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban giay) o ra
Buoe S | cho B4 phan TN&TKQ ciia UBND cAp X4. 04 gio lam vice
R - X4c nhan trén phan mém mot cua;
Budc 6 x; phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/t chac va thu phi, 18 phi

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thai gian tiep nhgn ho so tgi
UBND cap x& ¢ Buwoc 1)

24 gio lam viéc

4. Thi tuc Dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dit do thay ddi thong tin vé ngudi dwoc cap Gi{ly chirng nhan
(dol tén hoac glay to' phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tICh thira dat do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché
quyen str dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lien véi dat so Vo noi dung da dang ky, cap Glay
chitng nhan (1.004227)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

4.1. Triweomg hep Té chirc ngp tai Bé phan TN&TKQ cia S¢ Tai nguyén va Mai trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc :

- Bb phan TN&TKQ cia S& TN&MT | Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
. n N . ~ ., .. | nhan/to chuc;
. tai Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh; o rs

Budc 1 B3 pha ) A -S6 héa hd so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot cirava | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh ho so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Vian phong
' Ping ky dat dai (PKDD) caa So TN va MT xtr Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDBb Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 08 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKPD - Trich do dia chinh thira dat, tai san gan lién véi dat hoac truong | 32 gio lam viéc




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

hop d3 cap GCN nhung chua c6 ban do dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

- Truong hop dang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich st
dung, tang cao, két cau, cap nha hoac cong trinh xay dyng ma
khong phu hop véi gidy phép xay dung hoac khéng c6 glay phép
xay dung d6i véi truong hop phai xin phép thi gui phiéu lay y
kién cta co quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung;

- Chuyén thong tin dén co quan thué;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat, chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu
dat dai.

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budce 5

Nguoi st dung dat

Thuyc hién nghia vu tai chinh, nop chang tir cho B phan
TN&TKQ cta S6 TN&MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh

Tiép nhan bo sung ho S0 khi nhan dugc chang tur thuc hién nghia
vu tai chinh, chuyén dén Van phong PKDb

04 gio lam viéc

Budce 7

Lanh dao Van phong DPKbb

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

Va0 s6 vén ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (dién ti va ban
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cbng tinh.

04 gio lam viéc

Budc 9

Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€
phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

4.2. Trieong hep h¢ gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thr tw
cbng
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢n




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ caa Chi nhanh | nhan/té chic;
Budc 1 | VP DKPD cip huyén tai Trung tam | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 04 gio 1am viéc
HCC céap huyén (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD
cap huyén xt Iy ho so.
Buéc 2 g??gﬂd?gp ﬁ&l/ér?hanh Van phong Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat, tai san gan lién voi dat hodc truong
hop da cap GCN nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat;
- Truong hop dang ky thay do6i dién tich xay dyng, dién tich st
. Chuyén vién Chi nhanh Vian phong | dung, ting cao, két cau, cap nha hoic cong trinh xay dung ma khong o ra
Budce 3 X o 32 gio lam viéc
DKDD cap huyén phu hop véi gidy phép xay dung hoic khéng co glay phep xay dung
d6i voi truong hop phai xin phép thi gui phiéu lay y kién cua co
quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung;
- Chuyén thong tin dén co quan thué.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chﬁ:ng tu cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat cia Chi nhanh Van phong DKPD cap huyén tai Trung tam HCC ne
z A thoi gian
cap huyén
Busc 6 \Bfgnpgign;Nglsz)g CC%% %Tyen:ag; Ti_ép qhan bd sgng pé sor.khi ,nhém Eiuqc f:h{rng tur thl_r(‘Z hién r}ghia VUl o giir 1am viec
A 2 A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
A a L . .. _|-Duthaokétqua TTHC;
Busc7 | SNUYen vien Chi nhanh Van phong | ca'yhar chinh Iy bién dong vao hé so dia chinh, co so dit liu dit | 08 gi 1am viee
DKDD cap huyén dai
Busc 8 | Lanh dao Chi nhanh Vin phong | Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
DKDD cap huyén , , , ,
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy ;Zi)sghg?rfﬁg’tggnﬁ gg”éé';yh jg’/e rflh”ye” ket qua (dien i vaban |5 oio 1am viec
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xé4c nhan trén phan mém mét cua;
Budc 10 | VP DKDP cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chic va thu phi, 18 phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

4.3. Trwong hop hg gia dinh, cd nhdn nop tai

Bg phan TN&TKQ ciia UBND cdp x&

Thr ty Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N$i dung cong viéc ﬁién -
viéc j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
N q .| nhan/to chig;
Buéc 1 Eg) phan TN&TKQ cua UBND cap | 'g5'sa g 50, chuyén ho so trén phan mem mot cira va ho so gidy | 08 gio lam viéc
(trir truong hop ho so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xt Iy ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A LA e A A X c M gl A
Budc 2 PKDD cip huyen Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat, tai san gan lien vaoi dat hodc truong
hop da cap GCN nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia
chinh thtra dat;
- Truong hop dang ky thay d6i dién tich xay dyng, dién tich st
Buéc 3 Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | dung, ting cao, két cau, cap nha hoic cong trinh xay dung ma khdng 36 gir 1am viéc

PKPD cip huyén

phu hop véi gidy phép xay dung hoic khéng co glay phép xay dung
ddi véi truong hop phdi xin phép thi gui phiéu lay y kién cua co
quan quan ly, cip phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung;

- Chuyén thong tin dén co quan thué.




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
Busc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chfryng tr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Buéc5 | Ngudi sir dung dét cia Chi nhanh Van phong DKDD cdp huyén tai Trung tim HCC 8
z A thoi gian
cap huyén

, BO ph:;m\ TN&TKQ cua Chi phanh Tiép nhan b sung ho so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vu N

Buéc 6 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | .. " . P C oL < X x A 02 gio lam viéc
A 2 A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tam HCC cap huyén
. o - .. |-Duthiaokétqua TTHC;
Busc 7 | CNUYen vien Chi nhanh Van phong | -0 it chinh Iy bién dong vao hé so dia chinh, co s dit licu dét | 08 gio lam viec
DKDD cap huyén dai

, Lanh dao Chi nhanh Van phong . e e 1A \ cs n
Budéc 8 PKDD c4p huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc

, A N . | Vao sé van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban e
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly gidy) cho Bo phan TN&TKQ cira UBND cAp Xa. 02 gio lam viéc

A 7 .| - X&c nhan trén phan mém mot cira;

Busc 10 | B0 Phan TN&TKQ cia UBND cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chic va thu phi, 18 phi

Xa

(neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh theai gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp x& ¢ Budc 1)

80 gio lam viéc

5. Thii tuc Ping ky xdc 13p quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwec cip gidy chiing nhan lan diu va ding ky thay
doi, cham dit quyen sir dung han che thira dat lien ke (1.004221)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién tir:

5.1. Truwomg hep Té chitc np tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tgi Trung tdm Phuc v HCC tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- B phan TN&TKQ cia S6 TN&MT tai | - KAIemX tra,rhl.Iong dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
. A . A el nhan/to chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; X bz LA Lo 2 A A PO At S 1A A
Budc 1 A A \ A X - SO hoa ho so (neu cd), chuyén ho so trén phan mém mot cia | 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | = & £ . . p . £ <
chinh cong tinh va ho so giay (trir truong hop ho so ngp tr@fc tuyen) c,ho‘ Van
' phong bang ky dat dai (BKDD) cua S TN va MT xur ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong glal quyét. 04 gio lam viéc
- Thé hién noi dung han ché trén giday chang nhan:
- Du thao to trinh; ‘ q
Budéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDPD - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so dé quan ly. 7 64 gio lam viéc
- Cap nhét vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thé hién
trén Giay ching nhan néu co yéu cau
Bu6c 4 | Lanh dao Vin phong PKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
, A N . Vao s6 van ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va e
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
o e . . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 BO phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | Tra két qua gial quyét TTHC cho cé& nhan/t chic va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

5.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
cobng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc j

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/to chic;
Buoc 1 | VP DKDD cip huyén tai Trung tam | - S6 hda hd so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viée
HCC cép huyén (trir zrwong hop ho so' ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyen xtr Iy hd so.
Bugc 2 | Lianh dao Chi nhanh Vin phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc , *
DKDD cap huyén
- Thé hién noi dung han ché trén giay chirng nhan;
A n . - . - Du thao to trinh;
Buéc 3 g?gg‘c\ge?wcga nhanh Van phong | i a0 o8 dia chinh va Iap ho so d¢ quan Iy. 7 64 gio 1am viéc
b Le - Cap nhit vao hd so dia chinh, co so dif ligu dét dai va thé hién trén
Giay chirng nhan néu c6 yéu cau.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . . . e LA 2 o a
Budc 4 PKDD cip huyen Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
, o . . | Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban e
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam HCC cép huyzn. 04 gio lam viéc
B phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac n,han trén phan mém mot cua; 7
Buéc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi

HCC cap huyén

(neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

5.3. Truwong hop hé gia dinh, cda nhin nép ta

i Bé phdan TN&TKQ ciza UBND cdp x&

Thi ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N$i dung cong viéc ﬁién -
Viéc .

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
A q ;| nhan/to chug;
Buéc 1 Eg phan TN&TKQ cua UBND cap | _¢'qq g, 50, chuyén ho so trén phan mem mot cira va ho so gidy | 08 gio lam viéc
(trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xir ly ho so.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong LA N s A A z . .
Budc 2 PKDD cAp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan céng giai quyet. 04 gio lam viéc
o o . .__|-Théhién noi dung han ché trén giay ching nhan;
Buoc 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | _ Du thao to trinh; 64 gio lam viéc

DKPD cip huyén

- Ghi vao sb dija chinh va 1ap hd so dé quan Iy.




Thi tw Thai gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Cap nhat vao hod so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai va thé hién trén
Giay ching nhan néu cé yéu cau.
Budc 4 Lanh dao Chi nhanh Van phong Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

DKPD cip huyén

Vao so van ban, dong dau, Ky so6, chuyén két qua (dién tir va ban

Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gid'y) cho Bo phan TN&TKQ cia UBND Cép ”

04 gio lam viéc

- Xac nhan trén phan mém mot cura; q
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho cé nh&n/to chie va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Bo6 phan TN&TKQ ciua UBND cap

Budc 6 )
Xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thei gian tiép nhdn hé so tgi 80 gior lam viéc
UBND cap x& ¢ Buwoc 1)

6. Thii tuc Tach thira hodc hop thira dat (1.004203)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

6.1. Truwong hep Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tm Phuc vie HCC tinh

Thr ty Thoi gian thuc
Cﬁ_ng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
VIEC .

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra
- B6 phan TN&TKQ cua So& TN&MT tai | cho ca nhan/td chic;

Buge 1 | 77ung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S0 héa ho so (neu ¢d), chuyen ho so trén phan mem mot 04 giis 1am viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ctra va ho so giay (tru truong hop ho so ngp truc tuyeén) i
chinh ¢éng tinh. cho Vin phong Piang ky dat dai (PKPD) cua So TN va

MT xir Iy hd so.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hign
Viéc *
- Do dac dia chinh dé chia tach thira dat;
- Chinh ly giay chirng nhan;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD - Du thao to trinh; ’ o , 96 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien voi dat, dang
Ky vao so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
, A N . Vao s6 van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua (dién tir s
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly va ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. o . . | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 7 | B0 Phan TN&TKQ cia So TN va MT tal | .4 qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chuc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

6.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp tai B phgn TN&TKQ cia Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cbng viéc Eién :
Viéc *

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gii phicu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh nhép/té chtyc; o ‘ ‘ ‘ ’
Bu¢c1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
HCC cap huyén (trer truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xir ly ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A A N LA A £ T
Budc 2 PKDD cAp huyen Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
, Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | - D? dacAdga‘Achlnh'de Chla tach 'Ehu? d.%t' L. i en

Budc 3 DKDD cAp huven - Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. 96 gio lam viéc

phulye - Trinh Phiéu d& xuit kém hé so va du thao gidy ching nhan da in.

Bugc4 | kanh dao Chi nhanh Van phong |\ ;q., tra, ky phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc

DKDD cip huyén




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
Buéc5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy ?]/L?;ézo van ban, dong dau, chuyén két qua cho Trung tam HCC cap 04 gi 1am viéc
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - XAC nhan trén phan mém mot cira; 7
Budc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi, I€ phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

7. Tha tuc cap d6i Gidy chirng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat (1.004199)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

7.1. Trwong hep Té chirc ngp tai Bé phdan TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tgi Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc ’

- Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - KAlemX tra,’h}rorng dan, ticp nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
n X . N nhan/toé chuec;
. Trung tdam PV Hanh chinh cong tinh; Loz A L PR A PO at o rs

Buéc 1 NI , A - S0 hoa ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mat ctira | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | . & X ) . 2 . £ <
Hanh chinh cong tinh va ho so giay (trer frwong hop ho so nop tr%rc tuyen) ,chg Van
' phong Dang ky dat dai (DPKDD) cia S6 TN va MT xitr ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Truong hqp can xac minh thuc dia thi thong bao cho nguoi
nop ho so biet. 7 ’ ,
- Truong hop cap doi Giay chung nhan (GCN) ma GCN da cap
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD dang thé chap tai t6 chuc tin dung thi Van phong BPKPD co 32 gios 1am viéc

trach nhiém théng bao cho té chic tin dung noi nhan thé chap
QSDD, tai san gan lién voi dat; xac nhan viéc ding ky thé chip
vao GCN quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat sau khi dugce co quan co tham quyén ky




Thir tw
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién
Viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

capdoi. C o
- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap doi
GCN;

vao so dia chinh, co s dir liéu dat dai;
- Du thao to trinh.

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky

Budc 4 | Lanh dao Van phong PKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

Va0 50 van ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (dién tir va ban
giay) cho Trung tdam PV Hanh chinh c6ng tinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Bo phan TN&TKQ cua S TN va MT tai

- Xac nhan trén phan mem mot cura; 7
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi,
I phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc

7.2. Trwong hop hg gia dinh, cd nhan nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thir ty Thei gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc ﬁién :
Viéc :

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
Buoc 1l | DPKDD cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/té chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so giay
(trer trieong hop o so ngp tryc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDPD
cap huyén xt Iy ho so.

04 gio lam viéc

Lanh dao Chi nhanh Van phong DPKDD

Budc 2 cip huyeén Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap doi Giay
Budc 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | ching nhan. 36 gios [am viec

DKPD cip huyén

- Trinh Phiéu dé xuat kém ho so va dy thao gidy ching nhan da in.
- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co so dir li¢u dat dai.




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
Buéc 4 g:;ﬁu‘;ae"n Chi nhanh Van phong BKDD | ixry a1y phé duyet két qua TTHC. 08 gio lam viec
Budc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy V4o so, dong dau, chuyén két qua cho Trung thm HCC cap huyén. | 04 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhan trén phan mem mot cua; q
Bu¢c 6 | DKDD cap huyén tai Trung tdm HCC | - Tra ket qua giai quyct TTHC cho ca nhan/to chac va thu phi, 1€

cap huyén

phi (neu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

Ghi chd: Khéong tinh treong hop cdp déi dong logt cho nhiéu nguoi sir dung ddt do do vé lai ban dé (véi thoi gian gidi quyét 1a 50

ngay)
7.3. Trwong hop hg gia dinh, cd nhan nép tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x&
Th tw e
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc Thot 2:22 thyc
viéc :
- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, giri phieu hen tra cho ca
|nmanochie; o o
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét ctra va ho so giay | 08 gio lam viéc
(trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BDKDD
cap huyén xtir ly ho so.
Buéc 2 Iggglﬁu?:n Chi nhinh Van phong BKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
. - Kiém tra ho so, xac nhin vao don dé nghi vé ly do cap do6i Giay
Busce 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | chang nhan. ‘ , 36 gie 1am viac
DKDD cap huyén - Trinh Phi€u de xuat kém ho so va du thao giay chiang nhan da in. g ¥
- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co so dir li¢u dat dai.
Buéc 4 gg;l}ﬁudign Chi nhanh Van phong BKDD | e, tra, ky phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc
Buoc5 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao sb, dong dau, chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua | 04 gio lam viéc




Thir tw
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc
Viéc

Thoi gian thuc
hién

UBND cép x4.

’ - X&c nhan trén phan mém mat cura;
Budc 6 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chac va thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khdng tinh thai gian tiep nhdn ho so tai UBND 56 gior lam viéc
cap Xa o Buwoc 1)

Ghi chd: Khéong tinh trueong hop cdp déi dong logt cho nhiéu nguoi sir dung ddt do do vé lai ban dé (véi thoi gian gidi quyét 1a 50
ngay)
8. Thii tuc Pinh chinh gidy chirng nhan da cap (1.004193)

Péi Véi cdc truong hop dinh chinh do Van phong dang ky ddt dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai da thuc hién theo quy
dinh tai khodn 5 Piéu 1 Ngh; dinh 10/2023/NP-CP; cu thé:

- Van phong dang ky dat dai thuc hién doi Véi ,to chirc, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu o nuéc ngoai thuc hién du dan dau tw;

to chire, ca nhdn nwoc ngoai; doanh nghiép ¢ von dau tw nuéc ngoai;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién doi véi hg gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cw & nuwdéc
ngoai duroc ¢ hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat o tai Viét Nam;

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:
8.1. Truwomg hgp Té chirc ngp tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tgi Trung tdm Phuc v HCC tinh

Thi ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- B0 phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho
Budc 1 | Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh; ca nhan/to chuc; o ‘ ‘ 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH caa Trung tdm PV | - S6 h6a ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot




Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

Hanh chinh cdng tinh. ctra va ho so gidy (trir rrwong hop ho so ngp truc tuyeén) cho
Van phong Dang ky dat dai (DKDPD) cua So TN va MT xu
ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan céng giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung sai sot;
. o en e . - Du thao van ban; s

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD _ Cap nhat b sung vi’éc cdp gidy ching nhan vao hé so dia 56 gio lam viéc

chinh, co s& dir liéu dat dai.

Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

, A N . V4o s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va e

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc

. e . - X&c nhan trén phan mém mat cura;
Busc6 | 00 Phan TN&TKQ cua So TN va MT |y 4 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh PR
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

8.2. Trwong hop hé gia dinh, cda nhin nép tai

Bg phdn TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thir tyr Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Eién :
Viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | ca r)hén/té g:hfrc; o ‘ ‘ ‘
Bu¢c1l | DPKDD cap huyén tai Trung tm HCC | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho | 04 gio lam viéc
cap huyén so giay (trur truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh
VP DKDD cap huyén xir Iy ho so.
Budc 2 (I;;;Eudfgn Chi nhanh Van phong BKDD Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Budc 3 Chuyén. viéen Chi nhanh Vin phong | - Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung sai sot; 56 gio lam viéc




Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

DKDD cap huyén - Dy thao to trinh;
- Cap nhat b sung viéc cap gidy ching nhan vao hé so dia
chinh, co s dit ligu dét dai.
Budc 4 | Lanh dao Chi nhanh Vian phong PKPD | Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly l\)/darcl) J?é;)agh%a'?,rgr?g%é(r?ltl |C<)é Sccgpcﬁllﬁl/ée:l]. ket qua (dién tir va 04 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xé4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 | DPKDPD cap huyén tai Trung tdm HCC |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chic va thu
cap huyén phi, 1& phi (néu co).
Tong thai gian giai quyét TTHC 80 gio lam viéc

9. Thia tuc Thu hdi gidy chieng nhan di cAp khong diing quy dinh caa phap luat dat dai do ngudi sir dung, chi sé hiru tai san
gan lién véi dat phat hién (1.004177)

Péi Véi trieong hop ngueoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat da dweoc cap Gidy chirng nhdn va thuc hién cac quyén cia
nguwoi s dung dat, chi sé hizu tai san gan lién véi dat ma phdi cap méi Gidy ching nhan quyén siz dung dat, quyén sé hizu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat va cdp doi, cdp lai Gidy chitng nhdn

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

9.1. Truwomg hgp Té chirc ndp tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tgi Trung tdm Phuc v HCC tinh

Thr ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc j

- Bo phan TN&TKQ cua So& TN&MT tai

Budc 1 | Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
ca nhan/to chue;
- S0 hoa ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot

04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

Cf?[lg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
e chinh cong tinh. ctra va ho so gidy (trir rrweong hop o so ngp truc tuyen) cho
Van phong Dang ky dat dai (PKDPD) cua S6 TN va MT xt ly
Budc 2 | Lanh dao Vian phong DPKDPD Rlzgg.hé 50 (dién tir) va phan cong giai quyet. 08 gid lam viéc
- Kiém tra ho so, Dy thao van ban ve viéc thu hoi giay chang
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DKDD E] hcégp nhat thdng tin vao hd so dja chinh, co s¢ dit liéu dat 136 gio lam viee
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD dK?é.m tra, Ky phé duyét |§ét qua TTHC. - 08 gio lam viéc
Buéc5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy B’;r? gz%aghgm;r fr?;tgé%ﬁ‘;’vkﬁgghim‘;zﬁ“c (')‘ﬁ; e fdié” WrVa | o4 gies 1am viec
Budc 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai )'I('?g EQ? r:qltjrf ng?ér;égur;éé{n Trpl'l?ltc(::iak;o ca nhan/té chic va thu

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

9.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp hé so tai Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc
hién

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/té chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trie trwong hop hé so nép tryc tuyén) cho Chi nhanh Vin phong
DKPP cap huyén xir Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Buédce 3

Chuyén vién Chi nhadnh Van phong

Kiém tra, xem xét, tham muu Lanh dao Chi nhanh Vin phong BKDbD

132 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc :
DKDD cap huyén cap huyén ra quyet dinh thu hoi Gidy chung nhan da cap (trur truong
hop nguoi dugc cap Glay chirng nhan da thyc hién Quy trinh chuyen
dai, chuyen nhuong quyén st dung dat, quyen SO hiru tai san gan lién
vé6i dat hoac chuyén muc dich sir dung dat va da duoc giai quyét theo
quy dinh cua phap luat).
Budc 4 gl?}l;})digp ﬁﬂ;é?lhanh Van phong | i tra va ky Quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan da cap 08 gio lam viéc
- Thuc hién viéc thu héi va quan ly Giay chitng nhan da thu hoi theo
quyét dinh thu hoi Giay chang nhan.
, Bo phan van thu/Chuyén vién thu | - Chinh ly, cap nhat vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai. s
Budc 5 v X 2 X AN A oot e 08 gio lam viéc
y - Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé€ Nha nudc quan ly.
Quyet dinh thu héi Gidy ching nhan.
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén.
B6 phan TN&TKQ cua VP UBND | - X&c nhan trén phan mém mét cura;
Budc 6 | cap huyén tai Trung tam HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chirc va thu phi, ¢ phi

huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam viéc

10. Thii tuc Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao gidy chiing nhan da cap (2.000976)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

10.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai Bg phgn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong Trung tdm Phuc vie HCC tinh

a. Truwong hep co xin y kién, c6 thué: 15 ngay lam viéc

Thir tw Thaoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc :

Busc 1 |- Bo phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho | 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; ca nhan/t6 chuc;
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | - Sé hoa hd so (néu c6), chuyén hd so trén phadn mém mét cira
chinh céng tinh. va hod so gidy (trir trieong hop hé so ndp tryc tuyén) cho Vin
phong Ding ky dat dai (DKDD) ciia S& TN va MT xu ly hd
SO.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tu) va phan cdng giai quyét. 08 gio lam viéc
- Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung
dbi véi truong hop chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat khdng
c6 gidy to hoic hién trang tai san co6 thay d6i so Vi gidy to
theo quy dinh;
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh dén O quan thué;
Buéc 3 | Chuyén vién Vin phong DKDD Vg‘&”&f;ﬁg‘}g 2'2 Stgﬁr dl?éht?tléus?ir;i?an lien voi dat, dang kY | g4 i 1am viee
- Du thao to trinh;
- Cap nhat bo sung viéc cap gidy chiing nhan vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;
- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cap gidy chirng nhan
theo quy dinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. e X Thuc hién nghia vu tai chinh, ndép ching tir cho Bo phan Dung tinh
Buéc 5 | Ngudi sir dung dat TN&TKQ cﬁi So TN va MT tai TruF;]g témgPhuc vu Hcc%nh thc‘yiggian
Buge 6 | BO phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc chang tir thuc hign 04 giis 13m vice
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong DPKDD i
Bugc 7 | Lanh dao Vin phong PKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc
Buoc8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy B’cf‘r‘]’ ;i%aé‘hgaﬁui%n% r?]agi/kﬁ - gﬂ?ﬁﬂoﬁ s (dién e va | o) sies 1am viee
Bugcg | BO phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | - X4c nhan trén phan mém mot cira;

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi,




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

b. Trirong hep khong xin y kién, c6 thué: 15 ngay lam viéc
Thir tw e
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N$i dung cong viéc Thot E:Z‘;‘ thyc
Viéc J
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
N e X . | c& nhan/to chuc;
Busc1 | B0 Phan TN&TKQ cia So TN va MT tai | “acp oo s (néu c6), chuyén hd so trén phan mém mot cira | 04 gior 1am viéc

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

va ho so gidy (trir trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho Vin
phong DPang ky dat dai cia So TN va MT xur ly ho so.

Budgc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh;
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, ding ky
vao s6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
- Du thao to trinh;
Bugc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD - Cap nhat bo sung viéc cap giay ching nhan vao hd so dia | 64 gio lam viéc
chinh, co s& dit liéu dat dai;
- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cap gidy chimng nhan
theo quy dinh.
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o X Thuc hién nghia vu tai chinh, ndép ching tir cho Bo phan Dung tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cﬁi S& TN va MT tai TruF;]g témgPhuc vu Hcc%nh thc‘yiggian

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua So6 TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Ticp nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thyc hién
nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BKDD

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Van phong DPKDD

Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC.

12 gio lam viéc




Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va

Budc 8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A e . . | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Busc g | B0 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tal | .y «'oia giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

l& phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

10.2.

Trwong hep hé gia dinh, cd nhin ngp hé so tai Trung tm HCC cdp huyén

Thir tw
céng
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Theot gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
DKDD cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chuc;

- S6 héa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so glay
(trir truong hop hé so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cap
huyén xir Iy hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thua dat & noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc da co ban d6 dia chinh nhung hién
trang ranh gioi sir dung dat da thay doi hodc kiém tra ban trich do dia
chinh thia dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyc dia trong trudng hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy
chung nhan vao don dang ky.

- Giri hd so dén UBND cép xa dé lay y kién vao don cap gidy ching
nhan.

- Giri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung dbi voi
trrong hop chu s¢ hiru tai san gan lien voi dat khang c6 gidy to hoac
hién trang tai san co thay di so véi gidy to theo  quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay Iay y kién co quan quan ly, cap phép xay ding vao
thoi gian gidi quyét ho so).

32 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :

Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi dat so vai noi
dung ké khai ding ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu
tai san d6i véi truong hop khong co gidy to vé quyén so hitu tai san
theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khong

Budc 4 | UBND cap x& thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phi hop véi quy hoach | 24 gio lam viéc
duogc duyét d6i voi nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha &
hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban d6
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyeén
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien voi dat, dang ky vao ho

o C . . so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Buoc 5 gggg‘cg;eﬁuggﬁ nhanh Van phong | "4 o6 liu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh | 08 gio lam viéc
i nghia vu tai chinh (trir trwong hop khéng thudc doi twong phai nop

nghia vu tai chinh).

Budc 5 | Co quan Thué cap huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid 1am viéc

’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c,hl’rng tur cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh

Budc 6 | Nguoi sir dung dat cta Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap th(‘yiggian

huyén
. B(;) phan‘ TN&TKQ Clia Chi Anhanh Tiép nhan bo sung hd so khi nhan duoc chung tir thuc hién nghia vu R .
Buéc 7 | Van phong DKDD cap huyén tai| .. . . 2 2k - < . % A 04 gio lam viéc
N z N tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén

Budc 8 gggg‘cg;eﬁugﬁ nhdnh Vén phong | ¢ tra, trinh ho so cap gidy Ching nhan 08 gio lam viéc

Buéc 9 ;?ngin Ejl;lénnhanh Van phong | e tra, ky Gidy chtng nhan 08 gio lam viéc

Buoc 10 | Bo phin van thu/Chuyén vién thy ly | Vo0 SO van ban, déng dau, ky so, chuyén ket qua (dien tir va ban | 4 i am viac
giay) cho Trung tdm HCC cap huyén.

Budc 11 | Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - X&c nhan trén phan mém mot cura;




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

DKDD cap huyén tai Trung tim HCC
cap huyén

- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuac va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

10.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4

Thir tw Thaoi gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Eién :
Viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
. s 7 ¢ | nhan/to chuc;
Budc 1 E’; phan TN&TKQ cua UBND cap | _ S6 héa hd so, chuyen ho so trén phan mém mot cira va hd so glay 08 gio lam viéc
(trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP PKPPD cép
huyén xir ly hd so.
. Lanh dao Chi nhanh Vian phong A 1A N A A A £ T
Budc 2 PKDD cép huyen Nhan ho so (di¢én ti) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Trich Il_}c ban do dia chinh hoac trich do dia chinh thtra dat & noi chua
co ban do dia C’hinh hodc dé c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh
gidi s dung dat da thay doi hogc kiem tra ban trich do dia chinh thua
dat do ngudi str dung dat nop (néu co). ‘
- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can
thict; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Giay
Buse 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | ching nhan vao don dang ky. 32 gio 1am viec

DKDD cap huyén

- Gui hd so dén UBND cap xa dé lay y kién vao don cap gidy ching
nhan.

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung ddi véi
truong hop chu sé hitu tai san gan lién véi dat khong co giay to hoic
hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay Iay y kién co quan quan ly, cdp phép xay dung vao
thoi gian gidi quyét ho so).




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
Kiém tra ho so; x4c nhan hién trang tai san gan lién voi dat so véi noi
dung ké khai diang ky; xac nhan tinh trang tranh chip quyén sé hiru tai
san d6i voi truong hop khong co gidy to vé quyén so hiru tai san theo
quy dinh; x&c nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khéng thudc
Budc 4 | UBND cap x& truong hop phai cap phép xay dung, sy phi hop véi quy hoach dugc | 24 gio lam viéc
duyét dbi voi nha ¢, céng trinh xay dung; xac nhan so d6 nha ¢ hoic
cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia td chiic ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyeén
- Cap nhat thang tin thua dat, tai san gan lién véi dat, diang ky vao ho
Chuyén vién Chi nhanh Van phong 50 di_a Crh iph, co s dit “é}l dat dai. Lz : ) S .
Budc 5 X n - Gui so li¢u dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia | 08 gio lam viéc
DKDD cap huyén . N X - e e A ~
vu tai chinh (trir truong hop khéng thuge doi twong phai ndp nghia vu
tai chinh).
Budc 6 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop th’rng tu cho B phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 7 | Nguoi sir dung dat cia Chi nhanh Van phong BKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap th(‘yiggian
huyén
, Bo phaq TN&TKQ cua Chi phanh Tiép nhan b sung ho so khi nhan duoc chiing tir thuc hién nghia vu tai e
Budc 8 | Van phong BDKDD cap huyén tai . PR S g . 2 A 04 gio lam viéc
A £ A chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
Budce 9 gggglc\%erﬁu(;; nhdnh Vén phong | o .c tra, trinh ho so cap gidy Chang nhan. 12 gio lam viéc
Buéc 10 ;?ngggp Ejl;éshanh Van phong | e tra, Ky Gidy chting nhan. 08 gio lam viéc
- Ghi vao sb dja chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly.
Budgc 11 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy | - VAo sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban | 04 gio lam viéc

gidy) dén Bo phan TN&TKQ caa UBND cap xA.




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
. n : .| - Xé&c nhan trén phan mém mat cira;
Busc 12 | B0 Phan TN&TKQ cia UBND €ap |41 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1& phi

xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh theai gian tiep nhdn hé so tai

UBND cdp x4 ¢ Buwdc 1)

120 gio lam viéc

11. Tha tuc Ping ky, cap giay chitng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi
nhan quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dwng trong cac dw 4n phat trién nha & va trong céac de an kinh doanh bt
dgng sdan khong phdi du &n phat trién nha ¢ (1.002273)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

11.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciia S Tai nguyén va Méi trwong tgi Trung tdm Phuc ve HCC tinh

- Du thao to trinh;
- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co s¢ dir

Thir ty Thoi gian thyc
cong Pon vi/Nguoi thuc hign N§i dung cong viéc gién -
Viéc .

- Bo phan TN&TKQ cia So TN&MT | - KAlemx tra,’ h}rorng dan, tiep nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
. . N .~ | nhan/to chuc;
. tai Trung tam PV Hanh chinh c6ng tinh; b A I 2 1A A A A A TR

Buédc 1 A \ A - S0 hoa ho so (néu cd), chuyén ho so trén phan mém mot cua va | 04 gio lam viéc

- Bo phan HC-TH cuaa Trung tdm PV | x - . N 2 . X N A
Hanh chinh cong tinh ho so glay’(trw‘tru’ang hop ho so nop t\rl_/t’C tuyen), cho Van phong
' bang ky dat dai (DKDD) cua S6 TN va MT xur ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué; ’
- Céap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, dang ky
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD vao so dia chinh, co s¢ dix liéu dat dai; 60 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc , *
liéu dat dai; , ,
- X&c nhan vao ban chinh giay to viéc da cap GCN.
Budc 4 | Co quan Thue Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tor cho Bo phan Dirng tinh
Budc5 | Ngudi sir dyng dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buse 6 Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT | Tiép nhan bo sung ho S0 khi nhan duoc ching tr thuc hién nghia 04 gid 13m viec
tai Trung tam Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong PKDbD g i
Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh ho so cap GCN 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong PKDBD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. . i . V4o s vin ban, dong dau, Ky so, chuyén két qua (dién ti va ban N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. e . - X&c nhan trén phan mém mat cira;
Busc 10 | 20 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT |4, ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 18

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

11.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc )

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/té chuc;
Budc 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy 04 gio lam viéc
HCC cap huyén (tree truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDbD
cap huyén xir ly ho so.
’ Chi nhanh Van phong DKDD ¢ 4 0 - EBu:I S(i ||Cl:l fha chinh dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai o y
Budc 2 chinh (néu co); 48 gio lam viéc

huyén

- Yéu cau cha dau tu du an nop Gidy chang nhan quyén su dung




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc i
dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat da duoc cap
dé chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dt dai.
- Cap nhat théng tin vao hd so dia chinh, co s dit li¢u dat dai.
- Xac nhén du diéu kién hay khoéng du diéu kién cap Giay chung
nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lien v4i dat vao don ding ky.
Budc 3 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tr cho B phan TN&TKQ Dimne tinh
Budc 4 | Nguoi sir dung dat cia Chi nhanh Van phong BDKDD cap huyén tai Trung tdm HCC ne
z A thoi gian
cap huyén
. B(;) phaq TN&TKQ Cu;a Chi phanh Tiép nhan b sung hd so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vu cra
Buéc 5 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | .. " . 2 ax C o < \ z A 04 gio lam viéc
A z . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
Budc 6 Ejl;/ér;hanh Vén phong BKDD cap Kiém tra, trinh h6 so cp gidy Chang nhan dén Vin phong PKPD. 08 gio lam viéc
Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, in gidy ching nhan trinh Lanh dao Vin phong DPKDD 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky Glay ching nhan 08 gio lam viéc
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ;/IZ(;/)S((:)hz)laélh??lrlllagﬁn\%aia;hoﬁé SE?K(E:)hEl;yceanp i:ﬁ}ygﬁa (dién tr va ban 04 gio lam viéc
Buge 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nu6c quan Iy. 04 gii 1am viéc
huyén - Chuyén két qua den Trung tam HCC cap huyén. i
B phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xéac nhan trén phan mém moét cua;
Bugc 11 | VP DKPD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi, 18 phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc




12. Tha tuc Pang ky, cip glay chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat déi vei
treong hop da chuyén quyén sir dung dat truéng ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cap gidy ching
nhan nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (1.002993)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

12.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc ve HCC tinh

a. Triwomng hep c6 xin y kién, c6 thué: 10 ngay lam viéc

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tdam PV Hanh
chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho cé
nhan/td chic;

- S6 hda hd so (néu cb), chuyén hd so trén phan mém mot cira
va hd so gidy (trie treong hop hé so ndp tryc tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (PKPP) ciia S6 TN va MT xit Iy hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Van phong DPKDPD

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Van phong bKDD

- Théng béo bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét
tai tru s6 Uy ban nhan dan cap x noi c6 dat ve viéc 1am Quy
trinh cip Giay ching nhén quyen st dung dat, quyén so hitu
nhha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyen
quyen Truong hop khong rd dia chi thuong trd cua bén chuyén
quyén thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong (3 sb bao lién tiép) (Khong ké thoi gian niém yét
thdng bao hodc dang tin trén phuong tién thong tin dai ching
vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Lam cong van xin y kién

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué.

- Du thao van ban, to trinh.

- Cap nhat bo sung viéc cap gidy ching vao héd so dia chinh,
CSDL dit dai.

24 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o X Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tor cho B phan Durng tinh
Bude S | Ngudi sir dung dat TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh thoi gian
Budc 6 Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai | Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc chung tu ,thu’c hién 04 ais 1am viec
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai g i
Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong DPKDPD. 08 gio lam viéc
Bugc 8 | Lanh dao Vin phong PKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
, . N . Vao so vin ban, dong dau, Ky so, chuyén két qua (dién tir va N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A e . . | - Xé&c nhan trén phan mém maot cua;
Buéc 10 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | . & qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

b. Trirong hep khong xin y kién, c6 thué: 10 ngay lam viéc

Thi ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc .

- B phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai |- KAlemR tra,’hl:l’O'ng dan, tiep nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca
n A ! N nhan/toé chuec;
. Trung tdm PV Hanh chinh cbng tinh; Xz LA L 2 A o A A ap o TR

Buédc 1 Ao , N \ - S0 hda ho so (néu cd), chuyen ho so trén phan mém mot cua | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | = X ) . A . £ <
chinh cong tinh va ho so gidy (trae truong hop ho so nop tr@\rc tuyen) ,chq Vian
' phong Dang ky dat dai (DPKDD) cia S6 TN va MT xitr ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Thdng bao bang van ban cho bén chuyénlquy‘én va niém yet
Buéc3 | Chuyén vién Vin phong DKDD tai try so Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat ve viéc lam Quy 24 giir Iam viéc

trinh cap Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyén so hixu
nha & va tai san khac gan lién v4i dat cho nguoi nhan chuyén




quyén. Truong hop khéng rd dia chi thuong tri cua bén chuyén
quyén thi phai dang tin trén phwong tién théng tin dai ching cua
dia phuong (3 s6 bao lién tiép) (Khong ké thoi gian niém yét
théng b&o hodc dang tin trén phuwong tién thong tin dai ching
vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Du thao van ban, to trinh.

- Cap nhat b sung viéc cap giay chung vao hé so dia chinh, co
s¢ dit ligu dat dai.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o X Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tor cho B phan Dung tinh
Budc5 | Ngudi sir dung dat TN&TKQ ciia S TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Busc 6 Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc chang tur ,thuc hién 04 ai 1am viec
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Dat dai g i
Budc 7 | Chuyén vién Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong PKDD 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. . i . Vao so vin ban, dong dau, Ky so, chuyén két qua (dién tir va N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
L o . . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Busc 10 | 20 Phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | ., két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuac va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

I phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

¢. Trwong hop khong xin y kién, khdng cd thué: 07 ngay lam viéc

Thir ty Thei gian thyc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc :

- Bo phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai | - KAIemX tI‘a,’hl.IO’ng dan, tiep nhan ho so, gt phieu hen tra cho ca
Trung tdm PV Hanh chinh cbng tinh; nhap/tg chc; C s 3 3 s
Buéc 1 ’ - S0 hda ho so (néu cd), chuyen ho so trén phan mém mot cua | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh

chinh c6ng tinh.

va ho so gidy (trir treong hop ho so ngp truc tuyen) cho Van
phong Pang ky dat dai (BDKDD) ctia S6 TN va MT xur ly ho so.




Budc 2

Lanh dao Van phong DPKDD

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Van phong DPKDb

- Théng béo bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét
tai try s¢ Uy ban nhan dan cip xa noi ¢ dat vé viéc lam Quy
trinh cip Gidy ching nhéan quyen sir dung dat, quyén so hitu
nhha ¢ va tai san khac gan lién véi dit cho ngudi nhan chuyen
quyen Truong hop khong rd dia chi thuong trd cua bén chuyén
quyén thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong (3 s6 bao lién tiép) (Khong ké thoi gian niém yét
thdng bao hodc dang tin trén phuong tién thong tin dai ching
vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Dy thao van ban, to trinh.

- Cap nhat bo sung viéc cap gidy chiing vao hd so dia chinh,
CSDL dit dai.

28 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Vian phong DPKDD

Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong DPKDD

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao Van phong BKDb

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phéan van thu/Chuyén vién thu ly

Va0 s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién ti va
ban giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua So¢ TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X&c nhan trén phan mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,
18 phi (néu ca).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

12.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén ngp ho so tai Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
cobng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc j

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/to chic;
Busc 1 | VP DKPD cip huyén tai Trung tdm | - S6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 04 gior lam viéc
HCC cép huyén (trir trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPD
cap huyén xu 1y ho so.
Bugc 2 | Linh dao Chi nhanh Vin phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
DKDD cap huyén
- Thdng béo bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai tru
so Uy ban nhan dan cép xa noi ¢ dat vé viéc 1am Quy trinh cap
Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyen quyen Truong hop
khong rd dia chi thuong tri cia bén chuyén quyén thi phai déng tin
. Chuyén vién Chi nhanh Van phong | trén phuong tién thong tin dai ching cta dia phuong (3 so6 bao lién T
Budc 3 DK}%ID cap huyén P tiép)p(Khorlgg ké thoi %ian niém yét thong baﬁ) hOa% dang tin trén 24 gior lam vice
phwong tién thong tin dai chung vao thoi gian gidi quyét ho so);
- Guri s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Du thao van ban, to trinh.
- Cap nhat thdng tin vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chtgng tr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat cia Chi nhanh Van phong DKPD cap huyén tai Trung tam HCC ne
2 . thoi gian
cap huyén
, BO phaq TN&TKQ cua Chi f‘ha”h Tiép nhan bd sung ho so khi nhan dugc chang tir thyc hién nghia vu o
Buéc 6 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | .. " . PR - < X z A 04 gio lam viéc
A 2 A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
Buse 7 Chuyén vién Chi nhanh Van phong Kiém tra, trinh ho sorcép giay Chang nhan dén Lanh dao Chi nhanh 08 gio lam vic
DKDD cap huyén Van phong DPKDD cap huyén. i
Budc 8 ;?ngggp Ejl;é;lhanh Van phong | s tra, Ky Gidy chtng nhan 08 gio lam viéc
- Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly.
Bu6c 9 | Bo phan vian thu/Chuyén vién thu Iy | - Vao sé vin ban, dong dau ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban 04 gio lam viéc
gidy) cho Trung tdm HCC cap huyén.
Bué6c 10 | Bo phan TN&TKQ cua Chi nhéanh | - X4c nhan trén phan mém mot cira;




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

VP DKDD cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chir va thu phi, 1¢ phi
(neu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

12.3. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4

Thir tw
céng
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Theot gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap
xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot cira va hd so gidy
(trer truong hop ho so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD
cap huyén xt Iy ho so.

08 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi nhanh Vian phong
DKDD cap huyén

- Thdng béo bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai tru
so Uy ban nhan dan cép xd noi c6 dét vé viéc lam Quy trinh cap
Giay ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyen quyen Truong hop
khong rd dia chi thuong tri cta bén chuyén quyén thi phai dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong (3 s6 béo lién
tiép) (Khong ké thoi gian niém yét thong bao hodc dang tin trén
phuwong tién thong tin dai ching vao thoi gian gidi quyét hé so);

- Guri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);

- Du thao van ban, to trinh.

- Cap nhat thdng tin vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

24 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B phan TN&TKQ

Dung tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
cua Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén tai Trung tim HCC thoi gian
cap huyén
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | .« A R A . a . . . -
Bu6c 6 | Van phong PKDPD cap huyén tai T'.ep r,lhan b Sl;mg h © So.khl n han ETHQC E:hu:ng r thug hién I}ghla Ve 04 gio lam viéc
A x . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
Buse 7 Chuyén vién Chi nhanh Van phong Kiém tra, trinh ho sorcép gidy Chang nhan dén Lanh dao Chi nhanh 12 qis 1am viec
DKDD cép huyén Vin phong DKPD cap huyén. g -
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., .x .k , A T
Budc 8 PKDD cip huyen Kiém tra, ky giay chung nhan. 08 gio lam viéc
- Ghi vao so dia chinh va 13p ho so d€ Nha nudc quan ly.
Bud¢c 9 | Bo phén van thu/Chuyén vién thu ly | - Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dién tir va ban 04 gio lam viéc
giay) dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
. q ¢ | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budéc 10 BO phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi, 1¢ phi

xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khdng tinh thei gian tiép nhdn hé so tai

UBND cdp x4 ¢ Bwgc 1)

80 gior lam viéc

13. Thi tuc Ping ky bién dong quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién voi dat trong cac trudng hep chuyen daoi,
chuyen nhuong, cho thug, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop vén bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lien véi
dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan Ilen véi dat ciaa vo hoic chong thanh ciaa chung ve va chong; ting

thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da c6 Giay chirng nhan. (2.000889)

- Thoi han giai quyét:
_+ Truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, tang cho, ding ky gop vén bang quyen sir dung dat, quyen so hitu tai sin gan

lien véi dat: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop €.
+ Truong hop cho thué, cho thué lai quyén si dung dat: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18.




+ Truong hop chuyen quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gén lién voi dat cua vo hogic chong thanh cua chung vo va chong: 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1§;
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

13.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai Bé phdn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Thir ty Pon vi/Ngwdi thuc hign Ni dung cong viéc Thot gian thyc
cong viéc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
- B phan TN&TKQ cua Sé TN&MT tai | tra cho c& nhan/té chac;

Buge 1 | TruUng tam PV Hanh chinh cong tinh; - 86 hoa ho so (néu ,cé), chuyén ho so trén phan mem 04 gics 1am viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | mét cua va ho so gidy (trir truong hop ho so nop truc i
chinh c6ng tinh. tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai (DKPD) cua So

TN va MT xu Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDb Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. 04 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh ly gidy chang nhan;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD - Dy thao van ban, to trinh; 32 gio lam viéc
- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao sb dia chinh, co so dit liéu dat dai.
Buéc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tir cho Bo Dime tinh
Budc 5 | Nguoi s dung dat phan TN&TKQ cta S& TN va MT tai Trung tam Phuc thc‘yiggian
vu HCC tinh
, B6 phan TN&TKQ cia So TN va MT tai | 11cP 1han bo sung ho so khi nhan duot chiing tir thuc o
Budc 6 T A , hién nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong Pang | 04 gio lam viéc
rung tam Phuc vu HCC tinh A
ky bat dai
Bugc 7 | Lanh dao Vin phong PKPD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién

Budc 8 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly tiz v& ban gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong | 04 gid lam viéc

tinh.

Busc 9 | Bo phan TN&TKQ cua S TN va MT tai | - Xac nhan trén phan mém mat cura;




Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chiic va
thu phi, 1€ phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

13.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chuc;

- S6 hda hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd
so gidy (trir triong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh
VP DKDD cap huyén xi ly hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Buéce 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Thdng béo cho bén chuyen quyen sir dung dat va niém yet
tai Uy ban nhan dan cap xa vé viéc lam Quy trinh cap Giay
chang nhan cho nguoi nhan chuyén quyen ddi voi truong
hop bén nhan chuyén quyeén chi c6 Gidy chiing nhan cia bén
chuyén quyen guri van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, ca
nhan truc tiép san xuét ndng nghiép dén Uy ban nhan dan cap
x noi dang ky ho khau thuong trd, Uy ban nhan dan cip xa
noi c6 dat déi véi truong hop nhan chuyén nhuong, nhan
ting cho quyén sir dung dét trdng lGa cua ho gia dinh, ca
nhan;

- Guri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac
dinh nghia vu tai chinh (néu cd);

*Trudng hop phai cdp Gidy chang nhan thi 1ap hd so trinh co
quan c6 tham quyen cap Gidy chiing nhan cho nguoi st dung
dat.

32 gio lam viéc




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

* Truong hop ngudi st dung dat ting cho quyén st dung dat
dé xay dung cong trinh cdng cong thi phai lap van ban ting
cho quyén st dung dét theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cdng cong trén dat
duoc tang cho, Van phong BKPbD céan cur vao van ban tang
cho quyén sir dung dat da dugc Uy ban nhan dan cap x& xac
nhan va hién trang str dung dat dé do dac, chinh ly bién dong
vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai va thong béo cho
ngudi sir dung dat nop Gidy chitng nhan di cap dé xac nhan
thay doi. Truong hop nguoi st dung dat tang cho toan bo
dién tich dat da cap Giay chtng nhan thi thu hoi Gidy chiing
nhan dé quan ly.

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budce 5

Nguoi st dung dat

Thyc hién nghia vy tai chinh, nop ching tir cho B$ phan
TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DKDPD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhénh
Véan phong DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan b sung ho so' khi nhan dugc chimng tir thuc hign
nghia vu tai chinh, chuyén deén Chi nhanh Vén phong PKDD
cap huyén

04 gio lam viéc

Budce 7

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so di
ligu dat dai.

- Xé&c nhan noi dung bién dong vao Gidy chirng nhan di cap
dé trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong DKDD cip huyén
duyeét.

04 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
Bugeg | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan 1y, 04 gics 1Am Viee
DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. g ¥
Busc 10 Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phan mém mot cua;

VP PKDD cap huyén tai Trung tam

HCC céap huyén

phi, 1& phi (néu co).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chac va thu

Tong thai gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

13.3. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4

Thir ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hign N$i dung cong viéc ﬁién -
viéc ;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
A , cé nhan/to chuc;
Buéc 1 Eéo ggan TN&TKQ cua UBND | S6 héa ho so, chuyen ho so trén phan mem mot cira va ho so | - 08 gio lam vige
P gidy (trir truong hop ho so nép tryc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDPD cip huyén xir Iy hd so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A s X Ao A
Budc 2 PKDD c4p huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Thong bao cho bén chuyén quyen st dung dat va niém yet tai
Uy ban nhan dan cap xa veé viéc Iam Quy trinh cap Giay chung
nhén cho nguoi nhan chuyén quyén doi véi truong hop bén
N . , .| nhan chuyén quyén chi c6 Gidy chiang nhan caa bén chuyén
Buéc 3 Chuyén vien Chi nhanh Van quyen gui van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, ca nhan tryc | 40 gio lam viéc

phong PKPD cap huyén

tiép san xuat ndng nghiép dén Uy ban nhan dan cap Xxa noi
dang ky ho khau thuong trd, Uy ban nhan dan cp x3 noi co
dat déi voi truong hop nhan chuyén nhwong, nhan ting cho
quyén str dung dét trong lta cia ho gia dinh, ca nhén;




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Gri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac
dinh nghia vu tai chinh (néu co);

*Truong hop phai Cap Glay chang nhan thi lap hd so trinh co
quan c6 tham quyén cap Gidy ching nhan cho ngudi st dung
dat.

* Truong hop nguoi s dung dét tang cho quyén sir dung dat
dé xay dung cdng trinh cdng cong thi phai lap van ban tang
cho quyén sir dung dét theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dyng cong trinh cong cong trén dat
dugcC tang cho, Van phong BKDD can ctr vao van ban tang
cho quyén sir dung dat di dugc Uy ban nhan dan cip xa xac
nhan va hién trang st dung dit dé do dac, chinh ly bién dong
vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai va théng bao cho
ngudi st dung dat nop Gidy ching nhan di cip dé xéac nhan
thay d6i. Truong hop nguoi sir dung dat ting cho toan bo dién
tich dat da cap Gidy chang nhan thi thu hoi Gidy chang nhan
dé quan ly.

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chuang tu cho Bo phan
TN&TKQ cua Chi nhanh Véan phong DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua Chi
nhanh Vin phong DPKPD cap
huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

Tiép nhan bo sung hd so khi nhan duoc chuang tir thuc hién
nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDbb
cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Chi nhanh Van
phong BDPKDD cap huyén

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dit
ligu dat dai.

- Xac nhan noi dung bién dong vao Giay ching nhan da cap dé
trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong DPKDD cap huyén duyét.

04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cap xa

- Tré két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu ph,
I phi (néu co).

cc“?rjg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian

viéc :
Buoc 8 g?ggi%pcﬁjy%ﬂé“h Van phong | o oha duyet két qua TTHC. 04 gios 1am viec
s |G B i V| s o SN s
Buéc 10 | Bo phan TN&TKQ cia UBND |~ 2<a¢ han trén phan mem mot cua;

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp x4 ¢ Buwéc 1)

80 gio lam viéc

14. Thu tyc Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lien véi dat trong cac truong hep hoa giai quyet
tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xir Iy ne h0'p dong thé chip, gop von; ké bién, diu gia quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hep nhit, sap nhap té chirc; théa thuan hep nhat hoic phan chia quyen str dung dét, tai
san gan lién veéi dat cia h gia dinh, cia ve va chéng, ciia nhém ngudi sir dung dat; diang ky bién dong déi véi trueong hop ho
gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép (2.000880)

Doi véi truong hop phai ban hanh quyér dinh thu hoi dat dé giao dat, cho thué dat khi thyc hién chuyén doi cong ty; chia, tach doanh
nghiép; hop nhat, sp nhdp doanh nghiép: Van phong Pang ky dat dai trinh co quan cé tham quyen thu hoi dat, giao dat, cho thué dat.
Doi Vi trirong hop xéc nhén thay doi vao Giay chimg nhan cua Té chiic, co s¢ t6n gido, nguoi Viét Nam dinh cur 6 meét ngoai, doanh
nghiép o von dau tu nuwéc ngoai thuc hien du an dau tu, 16 chirc muedc ngoai co chirc nang ngoai giao: Van Dang ky dat dailChi nhanh
Van phong dang ky cap huyén thuc hién theo quy trinh sau.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

14.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciia S Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢n




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Bo phan TN&TKQ cia S TNEMT tai | - r}](le/m tl";l],,hl.l’(')’ng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho céa
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; nnan t(,) e, 2 A A Ao X At o T
Buécl | B pha i , x X - SO hoa ho so (neu cb), chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gio lam viéc
0 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | . & . . p ) ) o
chinh cong tinh. va ‘ho sovglay ,(trfr truong hop hoq SO pr tr@fc tuyerp c;hokVan
phong Pang ky dat dai (BKDD) cua S TN va MT xur ly ho so.
Bugc 2 | Lanh dao Vian phong PKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thta dat d6i voi trudng hop chua c6 ban do
dia chinh, chua trich do dia chinh thtra dat hoac nhan quyén st
dung mot phan thira dat da cap glay chung nhan;
Buéc 3 | Chuyén vién Vin phong DPKDD - Chuyen thong tin dia chinh dén co quan thué; 24 giv 1am vigc
- Chinh ly giay chirng nhan;
- Du thao to trinh;
- Cap nhat, chinh 1y bién d6ng vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. i £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tr cho Bo phan Dung tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cis So TN va MT tai Trurl?g tam ghuc vu HCC tipnh thc‘yiggian
Bugc 6 | BO phan TN&TKQ cia S6 TN va MT tai Ticp nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tr thuc hign 04 gii 1am viéc
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai j
Buoc 7 | Chuyén vién Van phong PKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vian phong PKPD. 08 gio lam viéc
Bugc 8 | Lanh dao Vian phong PKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Buoc 9 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly E)/aar? gslzy\;aélhge}ﬁuggrgrg?v la/aﬁﬁ C(f::ﬁ%/ e(:r:)r:(gettlgll;la (dién tr va 04 gio lam viéc
A A s s . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 10 BO phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

18 phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

14.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tai Trung tam HCC cdp huyén




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hign
Viéc :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho c& nhan/to
Bo phan TN&TKQ cua Chi | chuc;
Budc 1 | nhanh VP DKPPD cip huyén tai | - S6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so gidy (triz | 04 gio 1am viéc
Trung tam HCC cap huyén trieong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén
xt ly ho so.
Buéc 2 g?ggi%pcﬁy%};anh Vén phong Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéc
- Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop chua cé ban do dia
chinh, chua trich do dia chinh thtra dat hoac nhan quyén s dung mét
phan thira dat da cap Gidy chung nhan.
’ Chuyén vién Chi nhénh Van |- G}"J,:i 86, licu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia o
Buoc 3 hone DPKDD cAb huven vu tai chinh. _ o o 36 gio lam viéc
phong P htlye *Truong hop nguoi st dung dat @€ nghi cap doi Giay ching nhan thi
Chi nhanh VP DKPD lap Phiéu dé& xuat kém ho so chuyén dén Vian
phong PKPPD in Gidy chang nhan trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong
xem xét, ky cap d6i Gidy ching nhan.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. e z Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chirng tir cho Bo phan TN&TKQ cua Dung tinh
Bu6c S | Ngudi sir dung dat Chi nhanh Van phong DKDD cip huyén tai Trung tim HCC cAp huyén thoi gian
Bo phan TN&TKQ cua Chi
Buse 6 nhanh V_én phong BDKDbD caflp Tiép nhan b?) sung hd so khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia vu tai 04 gics 1am viee
huyén tai Trung tdm HCC cap | chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén i
huyén
’ Chuyén vién Chi nhanh Vin Th}rc hic‘fen chiph ly ho so dia c,hinh, co' $6 ‘dﬁ’ licu dat daj, GiéyAchfrng o
Buodc 7 . P n nhan, trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong BDKPD cap huyén phé | 08 gio lam viéc
phong BKDD cap huyén duyet
Busc g | LAnh dag Chi nhinh Van phong | o sna qivet két qua TTHC. 04 gics 1am viee

PKPD cip huyén




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hign
Viéc *
Bugcg | Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghi vao so dja chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan 1. 04 gics 1Am viae
phong DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén g i
Bo phan TN&TKQ cua Chi |- Xéac nhan trén phan mém mot cura; 7
Budc 10 | nhanh VP BDKBD cap huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi

Trung tdm HCC cap huyén

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

14.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tai Bé phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc hien
Viéc *

- Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A A , . | nhan/to chuc;

Budc 1 )Ii’;) phan TN&TKQ cua UBND cap | S6 hoa hd so, ch}lyén hd so trén phﬁn mém mét cira va ho so gisfty 08 gio lam viéc
(trie truong hop ho so nop tryc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDPD cap
huyén xt Iy ho so.

Budc 2 g}?gl_)d igpchﬁlyél:]hanh Van phong Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat doi véi truong hop chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat hodc nhan quyén sir dung mot
phan thira dat da cap Giy chang nhan.

’ Chuyén vién Chi nhénh Van phong | G~f1i sb ligu dja chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh o
Budc 3 PKDD cap huyeén nghia vu tai chinh. _ o o 32 gio lam viéc
i *Truong hop nguoi st dung dat dé nghi cap doi Giay ching nhan thi
Chi nhanh VP DKDD lap Phiéu dé xuat kém ho so chuyén dén Vin
phong PKPD in Gidy ching nhan trinh S& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky cap ddi Gidy chang nhan.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
Budc 5 | Nguoi sir dung dat Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho Bo phan TN&TKQ Dirng tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
ctiia Chi nhanh Vin phong DPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap thoi gian
huyén
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | .« A LR A . A , . . .
Budc 6 | Van phong PKPP cip huyén tai T'.ep r,1h3n bo Sl;J ng h © So.khl ,nhan fi e C hng ti thug hién flghla Ve 04 gio lam viéc
N X . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
Chuvén vién Chi nhanh Vin phon Thuc hién chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, Gidy
Buéc 7 yen vieh LA PRONE | ching nhan, trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong DKDD cip huyén | 08 gio lam viéc
DKDD cap huyén A o
phé duyét.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . | . At LAF ot T
Budc 8 PKDD cp huyen Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Budc 9 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Ghi vao Sé dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly. 04 gids 1am viec

PKDD cp huyén - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cia UBND cap XA. g :
A , < | - X&c nhan trén phan mém mat cira;
Budc 10 E;;) phan TN&TKQ cua UBND cap | ;') & qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuc va thu phi, 18 phi

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khdng tinh thei gian tiép nhdn hé so tai

UBND cdp xa ¢ Bwoc 1)

80 gior lam viéc

15. Thii tuc Ping Ky bién ddng ddi véi trudng hep chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang nim sang thué dat tré tien mat
lan cho ca thoi gian thué hoac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dat hodc tir thué dat sang giao dat co
thu tien st dung dat (1.001134)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

15.1. Trwong hop Té chikc ngp hé so tai B phdn TN&TKQ ciia S Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Bb phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai |- ,KlerAn tr?, hl;o.ng dan, tiep nhan ho so, giri phicu hen tra cho
n N . N ca nhan/to chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; A bz pA Lo 2 A . PO Ap T
Buéc 1 A A ) o X - SO hoa ho so (néu co), chuyen ho so trén phan mém mot cua | 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | =, X . 4 2 . ) <
chinh cong tinh va ho so giay (tru truong hop ho so nop tw\c tuyen) c,ho Van
' phong Pang ky dat dai (BKDD) cua S TN va MT xur ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong PKDb Nhan ho so (dién tir) va phan céng giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat (doi véi truong hop c6 thay doi)
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thug;
- Chinh ly giay chirng nhan cho to chuc; ‘
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD - Cap nhat th()ng tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co | 24 gio lam viéc
so dir liéu dat dai; ‘ 7
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so d¢ Nha nudc quan ly;
- Dy thao to trinh.
Budc 4 | Co quan Thue Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. i £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tr cho Bo phan Dung tinh
Budc 5 | Newoi sir dung dat TN&TKQ cia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Bugc 6 | BO phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Tiép nhan bo sung ho so khi nhin duoc ching tir thyc hign 04 qid am viac
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai g i
Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKPD Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong PKPD. 08 gio lam viéc
Bugc 8 | Lanh dao Vin phong PKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
, Ao N . Vo s6 van ban, dong dau, ky so6, chuyén két qua (dién ti va N
Buac 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A e . . | - X&c nhan trén phan mém mat cira;
Buéc 10 | B Phan TN&TKQ cua 56 TN va MT tal | 1y & qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chic va thu phi,
Trung tdm Phuc vu HCC tinh At A
I¢ phi (néeu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio 1am viéc
15.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/té chuec;
Busc 1 | VP DKPD cap huyén tai Trung tam | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
HCC cap huyén (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xur 1y ho so.
Budc 2 g?g;ggp ﬁl;ér?hanh Van phong Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop co thay doi vé dién
tich thra dat, tai san gan lién véi dat hodc truong hop da cap Giay
’ Chuyén vién Chi nhénh Van phong Ch}’rng nhén Anhung chua c¢6 ban dd dia chinh, chua trich do dia o ~
Budce 3 PKDD cdp huyén chinh thua dat. o 7 16 gio lam viéc
i - Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai nop tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phéap luat.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viéc
) Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chﬁ:ng tr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Buéc5 | Nguoi sir dung dét ctia Chi nhanh Vin phong DKDD cip huyén tai Trung tim HCC he
X o thoi gian
cap huyén
. B? phan‘ TN&TKQ Cu;a Chi Phanh Tiép nhan b sung hd so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vu o ra
Budc 6 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .. . 2 Ak I < . x . 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BDPKDD cap huyén.
Trung tdm HCC cap huyén
- X&c nhan thay d6i vao Giay ching nhan di cap hoic lap ho so
trinh cip Gidy chuang nhan d6i véi truong hop phai cip lai Gidy
Buse 7 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | chang nhan theo quy dinh. ‘ ’ 08 gio lam viec
DKDD cap huyén - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat ¥
dai.
- Kiém tra, trinh hd so cip Gidy ching nhan
Busc 8 |Linh dao Chi nhanh Vian phong | Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc :
DKDD cap huyén
- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan ly.
Budc 9 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu ly | - VAo s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban 08 gio 1am viéc
gidy) cho Trung tdm HCC cap huyén.
B phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - X4c nhan trén phan mém mét cia;
Bugce 10 | VP DKDD cip huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chac va thu phi, 1¢

HCC cap huyén

phi (néu ca).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

15.3. Truwong hop hé gia dinh, ca nhdn nop

hé so tai B¢ phan TN&TKQ ciza UBND cdp x&

Thi tu Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc *

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A s q ¢ | nhan/té chuc;
Budc 1 Eg) phan TN&TKQ cua UBND cap | S6 hoa hd so, chqyén hé so trén phé}n mém mot cira va hd so gidy | 08 gid 1am viéc
(trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKBD
cap huyén xir ly ho so.
Lanh dao Chi nhanh Van phong A A A X S L A
PKDD cAp huyen Nhan ho so (dién tw) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat doi voi truong hop c6 thay doi ve dign
tich thua dat, tai san gan lien véi dat hoac trueong hop da cap Giay
’ Chuyén vién Chi nhénh Van phong Ch}rng nqhan A’nhu’ng chua c¢6 ban d0 dia chinh, chua trich do dia o ~
Budc 2 DKDD ¢4 huven chinh thtra dat. 7 16 gio lam viéc
phtlye - Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
va thong bao thu nghia vy tai chinh doi véi truong hop phai ngp tién
su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat.
Budc 3 | Co quan Thue Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
Budc 4 | Nguoi stir dung dat Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chirng tir cho Bo phan TN&TKQ Dirng tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
cua Chi nhanh Vian phong DKbD cap huyén tai Trung tm HCC thoi gian
cap huyén
. B(;) phan‘ TN&TKQ Cu;a Chi Phanh Tiép nhan b sung hd so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vu o a
Budéc 5 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .. . PV C - . X n 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén.
Trung tdm HCC cap huyén
- Xac nhan thay doi vao Giay chung nhan da cap hodc lap ho so
trinh cap Giay chang nhan do6i vai truong hop phai cap lai Giay
Buse 6 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | chang nhan theo quy dinh. ‘ ’ 16 qi& 1am viec
DKDDb cap huyén - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat g ¥
dai.
- Kiém tra, trinh ho so cap Gidy ching nhan
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., .: S v UAp 2 o n
Buac 7 PKDD cAp huyen Kiém tra, ky phé duyét ket qua TTHC. 08 gio lam viéc
B phan vin thu/Chuyén vién thu 1y | - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly.
Bu¢c 8 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dién tu va ban 08 gio lam viéc
huyén giay) cho Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
A n , £ | - Xac nhan trén phan mém mét cua;
Busc 9 | DO Phan TN&TKQ cua UBND cap | 'y & qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va thu phi, Ié

Xa

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiep nhdn heo so tai

UBND cdp xa ¢ Bwoc 1)

80 gior lam viéc

16. Thi tuc Cap lai giay chieng nhan hodc cap lai trang bé sung caa gidy chirng nhan do bi mat (1.005194)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

16.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tgi Trung tdm Phuc v HCC tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | c& nhan/té chuec;

Buge 1 | Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 héa ho so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot 04 giis 1am vice
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ctra va ho so giay (tru truong hop ho so nép truc tuyén) cho ¥
chinh cong tinh. Vin phong Ping ky dat dai (PKPD) cua So TN va MT xur

ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio 1am viéc
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat
d6i vai truong hop chua c6 ban do dia chinh va chua trich do
dia chinh thira dét;
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD ky vao s6 dia chinh, co so dit lidu dat dai; 56 gio lam viéc
- Lap hd so trinh ky quyét dinh huy GCN bi mat;
- Dy thao vin ban va trinh hd so cap lai GCN;
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang
ky vao so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.
Budc 5 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy V:: ;&)f)agh%ﬁrjﬁg%a‘rf‘;\%i hcg‘#lﬁnc'giﬁ’sh(dw” Wval o4 gig 1am vice
A n , \ X . | - X4c nhan trén phan mém mot cura;
Budc 7 Bo phaﬂn TN&TKQ CuaqSO TN va MT tal | _ Tra két qua gIF;I quyét TTHC cho cé& nhan/té chic va thu
Trung tdm Phuc vu HCC tinh PN
phi, ¢ phi (néeu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio lam viéc
16.2. Trwong hop hg gia dinh, cd nhin ngp hé so tai Trung thm HCC cdp huygn
Thir tw e
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho 3:22 thyc
VI€C )
Buscl |B6 phan TN&TKQ cua Chi|- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gori phiéu hen tra cho ca | 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
nhéanh VP DKDD cap huyén tai | nhan/to chuc; o o o
Trung tam HCC cap huyén - S0 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém mot cua va ho so giay (trir
truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén
Xt 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A A e x LA A X N A
Budc 2 PKDD cip huyén Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Trich luc ban do dia chiph hoac trich do dia chinh thwta dat doi véi
truong hop chua c6 ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thira
dat,
- Lap ho so trinh ky quyét dinh hiy Gidy ching nhan bi mat hoac
. Chuyén vién Chi nhédnh Van Trang‘bo Sung E:ua Glay Cpung nha_rl bi m?t' A Lo e K A
Buéce 3 . X N - In va xac nhan trang bo sung Giay ching nhan (doi véi truong hop | 56 gio lam viéc
phong BKDD cap huyén JOR 2
cap lai trang bo sung). ‘ )
- Chuyén Phiéu d¢ xuat kém ho so dén Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD. ) . )
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong . M , A C LA A
Budéc 4 PKDD cip huyén Kiém tra, Ky Giay chiang nhan 12 gio lam viéc
A ... |- Ghivao sb dja chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly.
Buscs | B0 Phan van thu/Chuyén vién | a0 e ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) | 04 gio lam viéc
thu ly A % A
cho Trung tdm HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ cua Chi | - Xac nhan trén phan mém mot cua; 7
Budc 6 | nhanh VP DKBD cap huyén tai | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhéan/té chac va thu phi, 1€ phi

Trung tdm HCC cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

16.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A s : nhan/té chic;
Budc 1 Eéo )F:gan TN&TKQ cua UBND | "ot 50 1o s0, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy (trir | 08 gior lam viée
P trueong hop hé so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén
Xt ly ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A A o N s A AA X LA i A
Budc 2 PKDD cp huyen Nhan ho so (dién tur) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Trich lyc ban do dia chinh hoic trich do dia chinh thua dat doi véi
truong hop chua c6 ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thtra
dat,
- Lap ho so trinh ky quyét dinh huy Glay chung nhan bi mat hoac
’ Chuyén vién Chi nhanh Van Trang b sung cua Giay ching nhan bi mat. A L L
Buéc 3 . X A - In va xé&c nhan trang b sung Gidy ching nhan (d6i véi truong hop | 60 gior 1am viéc
phong BDKDD cap huyén SO Py
cap lai trang b6 sung). ‘ ,
- Chuyén Phicu d€ xuat kem ho so dén Lanh dao Chi nhanh Vén phong
DKDD cap huyén. , ‘ ,
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ..z Sk , . o n
Budc 4 PKDD cAp huyeén Kiém tra, Ky Giay chiing nhan. 12 gio lam viée
B5 bhin vin thu/Chuvén vien | -~ CHi Vao 50 dia chinh va 13p ho so dé Nha nudc quan ly. ’
Budc 5 thu IF') v uyen v - Va0 so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dien tu va ban giay) | 04 gio lam viéc
41y cho Bo phan TN&TKQ ciia UBND cip xa.
. : - X&c nhan trén phan mém mat cura;
Busc6 | DO Phan TN&TKQ cua UBND | ry e qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu phi, 18 phi

cap xa

(néu co).

Téng thoi gian giai quyet TTHC
(Khong tinh théi gian tiép nhgn hé so tai

80 gior lam viéc




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

UBND cdp x4 ¢ Buwdc 1)

17. Thii tuc Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc c6 tham quyén (1.001045)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

17.1. Triweong hop Té chirc ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi triwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

- Kiém tra, hugng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- Bo phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | ca nhan/to chuc;

Buge 1 | TrUng tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 h6a ho so (néu ¢6), chuyén hd so trén phan mém mot cira 04 gics 1am viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | va ho so giay (trir truong hop ho so nép truc tuyén) cho Van i
chinh cong tinh. phong Piang ky dat dai (PKPD) cua So TN va MT xt Iy hd

SO.
Budgc 2 | Lanh dao Van phong PKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- X&c nhan vao Pon ding ky; xac nhan muc dich sir dung dat
vao GCN;
- Truong hop can xac minh thuc dia thi thong bao cho nguoi
. A a v . nop ho so biét; s i
Bugc 3 | Chuyén vién Vin phong DKDD - é)ap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky 56 gior lam vice
Va0 sb dia chinh, co sd dir liéu dat dai;
- Du théo vin ban va trinh hd so;
- Chinh ly GCN.

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy l\)/:r? gsl‘;y‘;aghg?‘rlrui‘;“ti rﬁagkayai% gr?.%ﬁegolgzt t?n“rf‘ (dien e va | o4 iy 1am viec

Busc 7 | Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | - X4&c nhan trén phan mém mot cura;




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi,
I¢ phi (neu co).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gio 1am viéc
17.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén
Thir tw e
céng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho 2:22 thyc
Viéc :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/to
Bo phan TN&TKQ cua Chi ch@c; ‘ o ‘ ‘ ‘ ’
Buéc 1 | nhanh VP DKDD cap huyén tai | - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mem mot cira va ho so giay (trer | 04 gio lam viéc
Trung tdm HCC cap huyén truong hop hé so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDPD cap huyén
xu 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A LA N N A A X S IS A
Budc 2 PKDD c4p huyén Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong treong hop can thiét; xac nhan
n A . , .| vao DPon dang ky;
Budc 3 Ch}l yen vien S:hl n}}anh Van | wac nhan muc dich st dung dat vao Giay ching nhan trinh Lanh dao | 60 gid 1am viéc
phong BKDD cap huyén phé duyét:
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . . . At LAS iz T
Budc 4 PKDD c4p huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 08 gio lam viéc
Busc 5 Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghivao so6 dia chinh va 1ap h6 so d€ Nha nudc quan ly. 04 aic 1am viec

phong DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. g j
Bo phan TN&TKQ cua Chi |- Xéac nhén trén phan mém mot cura; q
Budc 6 | nhanh VP DKDD cap huyén tai | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chac va thu phi, I€ phi

Trung tm HCC cép huyén

(néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc




17.3.

Trwong hep Hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai B phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

Thir tw
céng
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c& nhan/to
chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so gidy (tri
trieong hop hé so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cip huyén
xt ly ho so.

08 gio lam viéc

Buéce 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi nhanh Van
phong DKPD cap huyén

- Kiém tra ho so; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan
vao Don dang ky;

- Xac nhan muc dich st dung dat vao Giay chang nhan trinh Lanh dao
phé duyét;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

60 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi nhanh Van
phong DKDD cap huyén

- Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly.
- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

04 gio lam viéc

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/té chac va thu phi, 1€ phi
(neu co).

Tong thai gian gii quyét TTHC
(Khéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cép x& ¢ Budc 1)

80 gio lam viéc

18. Thii tuc Chuyén nhweng von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat (1.001009)
Déi Véi triong hop xac nhdn thay déi trén Gidy chieng nhdn: Vin phong Pang ky ddt dai thuc hién.




Poi Vdi truong hop Cap méi Gidy chiing nhdn: S¢ Tai nguyén va Moi truong thuc hi¢én theo quy trlnh noi bo * Cap Glay chizng nhan
quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi ddt cho nguwoi da ding ky quyeén sir dung dat lan dau” Thoi han
giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

Trwong hep Té chirc nép hé so tai Bg phdn TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc j

_ Bo phan TN&TKQ cia S6 TNE&MT tai | - KAiém; tra,’h}réng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; nha;n/t(,) Chl{c’ L 2 A A A X Ap o T
Buécl | B3 pha ] \ N 5 - S0 hda ho so (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cra | 04 gio lam viéc
0 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ./ £ ) . 2 ) £ o
chinh cong tinh. va ‘ho scwglay’(trff truong hop h? SO pr trlft’C tuyefl) ,ChQA Vin
phong Pang ky dat dai (DKDPD) ciia S TN va MT xu ly ho so.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Truong hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho nguoi
nop ho so biét; , ,
. A A g . - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thug; T
Buge 3 | Chuyén vién Van phong BKBD - Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky 36 gio lam vice
vao so6 dia chinh, co s& dit lidu dat dai;
- Dy thao to trinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o X Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tr cho Bd phan Durng tinh
Budc S | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cﬁ§ So TN va MT tai Trur?g tam thuc vu HCC tiﬁh thc‘yiggian
Buge 6 | BO Phan TN&TKQ ciia So TN va MT tai Tiép nhan _bé sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién 04 gits 13m vice
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai i

Budc 7 | Lanh dao Vian phong PKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Budc 8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly E)/;r? gi%y;i?:?”uggrign;i?’%/ E;r?ﬁ Cﬁ?r:ﬁ/ ignl;e:ir?fllj 'a (dien tr va 04 gio lam viéc

Bugcg | BO Phan TN&TKQ cia So TN va MT tai | - X4&c nhan trén phan mém mot cua;

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé& nhan/td chac va thu phi,




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

19. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia hé gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dét déi véi trwong hep cé nhu cau

(1.004206)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir 1dc nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

19.1. Truwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép ho so tai Trung thm HCC cdp huyén

Thi ty Thovi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc .

- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP nhé,n/tﬁ chuc; o ‘ . ‘
Budc 1 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cura va ho so | 02 gio lam viéc
cap huyén gidy (trir truong hop hé so nép tryc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKPD cip huyén xir Iy hd so.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong A LA a g £ Cy (B A

Buéc 2 PKDD c4p huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéc

. Chuyén vién Chi nhanh Van phong 2 A X L s aX ik A s Ma A

Buéc 3 PKDD cip huyen Chuyeén ho so den UBND cap xa d¢ kiém tra ho so. 04 gio lam viéc

- Kiém tra ho so, xdc nhan h¢ gia dinh, ca nhan dang tryc tiep
Buéc4 | UBND cdp xé su dung dat dé san xuét nong nghiép ma chua co quyét dinh thu 16 gior Iam viéc
hoi dat ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyen. ,
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong DPKDD cap huyén.
A n ., < . Kiém tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiép tuc sir dung dat vao
Budc 5 ggglcgleﬁu Cel;]‘ nhanh Van phong | o ohing nhan da cp va trinh Lanh dao Chi nhanh Van | 08 gio lam viéc
P huye phong DKDD cap huyén phé duyét.




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
Buéc 6 gﬁgﬂdjéop hi};an nhanh Van phong |\ o sha duyet két qua TTHC. 04 gios 1am viee
- Chinh ly, cap nhat vao ho so dja chinh, co so dit liéu dat dai.
Budc 7 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu ly | - Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly. 04 gid 1am viéc
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC céap huyén.
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhan trén phan mém mot cua;
Bugc 8 | DPKDD cip huyén tai Trung tam HCC | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va thu phi,

cap huyén

1& phi (néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc

19.2 Trwong hop Hé gia dinh, cd nhéin nép ho so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp xa

Th}r t . L A n A n Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
) nhan/td chic;
Budéc 1 x; phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Sé héa hd so, chuyér] ho so trén phan mém mot cira va ho so | 08 gior lam viée
giay (trir fruong hop hé so ngp truc tuyen) cho UBND cap xa xur
ly ho so.
- Kiém tra ho so, xdc nhan h¢ gia dinh, c4 nhan dang tryc ticp su
. £ dung dat dé san xuat ndng nghlep ma chua c6 quyét dinh thu hoi T
Bude 2 | UBND cap xa dat cua co quan nha nu6c c6 tham quyén. ’ 16 giorlam vice
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong PKPD cap huyén.
Chuvén vién Chi nhanh Vin hon Kiet:m tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiep tuc st dung dat vao
uoC x . Iay chting nhan da cap va trinh Lanh dao Chi nhanh Van phon gio lam viéc
B'31—)Kui—§1—3c2huen PROR2 | Gidy ching nhan da cép h Lanh dao Chi nhanh Van phong | 16 gio |
phtlye DKDD cap huyén phé duyét.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . . . e LA 2 T
Budc 4 PKDD cip huyen Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly | - Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. 04 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Ghi vao s dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan ly.
- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
N , .| - Xé&c nhan trén phan mém moét cua;
Budc 6 E’; phan TN&TKQ cua UBND cap |0y éy qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chac va thu phi, 1¢

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp xa ¢ Buwoc 1)

40 gio lam viéc




Phu luc V

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG THUQC THAM
QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP HUYEN/CHU TICH UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh sé 1922 /OP-UBND ngay 14 thang 8 ndm 2023 ciia Chui tich UBND tinh Thera Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

3 . M4 so Quyét dinh cong bé Danh muc
TT Tén rinh : :
> en Quy tri TTHC TTHC
Quyét dinh sé 1420/QD-UBND
1 |Dinh chinh Gidy chung nhan da céap 1.004193 | ngay 15 thang 6 ndm 2023 cua Chu
tich UBND tinh Thua Thién Hue
cong bo Danhq muc thu tuc hanh
, |Pangky va cap Giay chuing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & 1011616 chinh duoC chuan héa trong linh vuc
va tai san khac gan lién véi dat lan dau ' bat da}l th}loc ’pha7m vi chire nang
quan ly nha nu6c cua S Tai nguyen
. . ) . - va Moi truong tinh Thira Thién Hué
3 Cap Gl,ﬁy qhtrng nhﬁm quyen su dung dat, quy§n s& hiru nhg c”)r‘va t‘al san 2 000983 (bao gom tham quyen giai quyet cua
khéc gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén sir dung dat lan dau UBND cap huyén; UBND cap xa)
Ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va
4 |tai san khac gan lién voi dat lan dau dbi voi tai san gan lién voi dat ma| 1.002255
chua s& hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat
Thu hdi Gidy ching nhan da cip khong dung quy dinh cua phap luat dat
S . o £ e 1.004177
dai do nguoi stir dung dat, chu so hiru tai san gan lien véi dat phat hién
6 Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té 1.001990




Bén hodc gop vén bang tai san gan lién voi dat thué cia Nha nuée theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam

1.001991




Phan I1. QUY TRINH NOQI BQ
1. Thi tuc Pinh chinh gidy chitng nhan di cip (1.004193)

Do hg gia dinh, cd nhén, céng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & mede ngoai dwoc sé hiru nha ¢ gan lién véi quyén siz dung ddt ¢

tai Viét Nam duwoc cdp Giay chiing nhdn lan dau.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

1.1. Truweong hep h¢ gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thir ty Theot gian thuc
chg Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
VIEC j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | ca nhan/to chirc;
Busc 1 | DPKPD cap huyén tai Trung tm HCC | - S6 hda hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho | 04 gio lam viéc
cap huyén so gidy (trer treong hop hé so nép tryec tuyén) cho Chi nhanh
VP DKDD cip huyén xir Iy hd so.
Buéc 2 Ic_f?grlludjé?n Chi nhinh Vén phong DKBD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai s6t; 1ap hd so trinh co quan c6 tham quyén
Budc 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | thuc hién dinh chinh vao Giay chang nhén da cap c0 sai sot; 48 ity 1am viec
DKDD cap huyén dong thoi chinh ly noi dung sai sot vao ho so dia chinh, co i
s dir ligu dét dai.
- Du thao van ban;

Budc 4 | Lanh dao Chi nhanh Vin phong PKPD | Kiém tra, chuyén Phong TNMT cap huyén. 04 gio lam viéc

Budc 5 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén. 08 gio 1am viéc

Budc 6 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Buoc 7 | B phan vin thu/Chuyén vién thy Iy B’:r? Sioé_\j)agh%a%rgr?g%aﬁlﬁ ?c/: SC‘;pCES;’ZQ ket qua (dien e Va | o4 ooy am viee

Budc 8 | Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhan trén phan mém mat cura;




cong
Viéc

Thir tw

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

cap huyén

DKDD cap huyén tai Trung tdm HCC

- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu
phi, & phi (neu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

1.2. Trwong hep hé gia dinh, cd nhin ngp ho so tai Bé phgn TN&TKQ ciza UBND cdp x&

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc :

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
o n , £ nhan/td chic;
Budc 1 Ez;) phan TN&TKQ cia UBND cap | _ S6 hoa hd so, chqyén hé so trén phﬁ}n mém mot cira va hd so gidy | 08 gid 1am viéc
(trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKBD
cap huyén xir ly ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A WA e s A AA % LA g A
Budc 2 PKDD cip huyén Nhan ho so (dién tw) va phan cong giai quyet. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, lap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
oA ., 5 . sai sot; 1ap hd so trinh co quan c6 tham quyén thuc hién dinh chinh
Budc 3 Chuyén yen Cl}l nhanh Van phong vao Gidy chung nhan di cap co sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung | 48 gid 1am viéc
DKDD cap huyén T S 2 A i Ave Ahe Ao
sai sOt vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Du thao van ban;
Budc 4 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra trinh ho so, trinh Lanh dao UBND cép huyén. 08 gio lam viéc
Budc 5 |Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay chitng nhan 08 gio lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vin phong PKDPD cip
huyén

- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- Ghi v@o sO dia chi’nh va lap ho so dé Nha nudc quan Iy
- Chuyén ket qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

08 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap
Xa

- X&c nhan trén phan mém mot cira; 7
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€
phi (neu co).




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh theai gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp xa ¢ Buwdéc 1)

80 gio' lam viéc

2. Thii tuc Pang ky va cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
(1.011616)
Déi véi hg gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, ngwoi Viét Nam dinh cuwe & nwde ngoai dwoc sohitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat
o tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

2.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhdn nép hé so tai Trung thm HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thuc
c(?ng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cbng viéc hien
VI€C *

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cia Chi nhéanh | nhan/t6 chuc;
Budc 1 | VP DKPP cap huyén tai Trung tam | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
HCC cap huyén (tree trwong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP PKPD
cap huyén xt Iy ho so.
- Trich luc ban do dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat & noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc da co ban dd dia chinh nhung hién
trang ranh giGi st dung dat da thay doi hoic kiém tra ban trich do
Bugc 2 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | dia chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop (néu co). 112 gics 1am viéc

huyén

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy
chung nhan vao don dang ky.

- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cip xa dé lay y kién vao don cap




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

giay chang nhan.

- Gtri phiéu ldy y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung ddi
véi trudng hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to
hodc hi¢n trang tai san c6 thay d6i so véi gidy to theo quy dinh.
(Khéng ké thoi gian 05 ngay Iay y kién co quan quan 1y, cdp phép
xay dung vao thoi gian gidi quyet ho s0)

- Cap nhat thdng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai;

- Gui sb liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khdng thude dbi tugng phai nop
nghia vu tai chinh).

Budc 3

UBND cap xa

- Niém yet cong khai ket qua kiem tra ho so, xac nhan hién trang,
tinh trang tranh chap, ngudn goc va thoi diém sir dung dat tai tru so
Uy ban nhan dan cap xa va khu din cu noi c6 dat, tai san gan lién
Voi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét
cong khai vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Xéc nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san gan
lién véi dat so voi ndi dung ké khai dang ky; nguon goc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop véi quy
hoach dbi voi truong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén st dung
dat; tinh trang tranh chap quyén sé hitu tai san dbi véi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén so hitu tai san; thoi diém tao lap tai san,

thuoc hay khong thuge truong hop phai cap phép xay dung, su phu
hop véi quy hoach dugc duyét d6i voi nha ¢, cong trinh xay dung
vao don dé nghi Cap gidy chang nhan;

- Chuyén ho so d@én Chi nhanh VP DKDD cap huyén

24 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi str dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chang tir cho Bo phan TN&TKQ

Dung tinh




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
ciia Chi nhanh Vin phong DPKDPD cap huyén tai Trung tm HCC thoi gian
cap huyén
Budc 6 \B/gnpgigng\lglzgg i:%?) ChTyg: a?z:: Ti_ép Qhan bo Sl;mg h 0 50 kh i Tlhan Cjuqc ghﬁ:ng tu thu:ci hign righia Ve 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén.
Trung tdm HCC cap huyén.
Budc 7 ﬁhiAnhénh Vin phong PKPD cap Du‘théo Piéy chiing nhan kém ho so gtri Phong Tai nguyén va Mai 16 gid 1am vice
uyén trurong cap huyén.
Busc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap Giay ching nhan 32 gio lam viéc
Busc 9 | UBND cap huyén Ky Giay ching nhan. 16 gio lam viéc
Buge 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan Iy. 08 it 1am vice
huyén. - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. §
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhéanh | - X4c nhan trén phan mém mét cua;
Budc 11 | VP DKDD cép huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi, 18

HCC cap huyén

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

2.2. Trwong hop hg gia dinh, cd nhan nép ho so tai B¢ phan TN&TKQ cia UBND cdp x&

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc :

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A s : ¢ | nhan/to chirc;
Budc 1 E’; phan TN&TKQ ctia UBND €ap | 'as'hsa g s0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08 gio lam viéc
(trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xir ly ho so.
o, 3 . | - Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do dia chinh thua dat ¢ noi
Busc 2 | CM nhanh Van phong BRDD cap | (s ban @b dia chinh hogc da c6 ban do dia chinh nhung hién | 124 gier [am viee

huyén

trang ranh gigi str dung dat da thay doi hoic kiém tra ban trich do




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

dia chinh thtra dat do ngudi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy
ching nhan vao don dang ky.

- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién vao don cap
giay chang nhan.

- Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung ddi
vé6i truong hop chu s¢ hitu tai san gan lien vei dat khong co giay to
hoac hién trang tai san co thay d6i so véi giay to theo quy dinh.
(Khéng ké thoi gian 05 ngay Iay y kién co quan quan ly, cap phép
xay dung vao thoi gian giai quyet ho 50)

- Cap nhat thdng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
hd so dia chinh, co s& dit ligu dat dai;

- Giri 6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi twong phai nop
nghia vu tai chinh).

Buéce 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang,
tinh trang tranh chap, ngudn gdc va thoi diém sir dung dét tai tru so
Uy ban nhan dén cip xa va khu dan cu noi ¢ dat, tai san gan lien
véi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung cong khai. (Khdng ké thoi gian 15 ngay niém yeét
cbng khai vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Xéc nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tal san gan
lien voi dat so voi noi dung ké khai dang ky; ngudn géc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop véi quy
hoach ddi véi truong hop khong c6 gidy to hop 1é vé quyén su dung
dat; tinh trang tranh chap quyén sé hitu tai san dbi véi truong hop
khong co gidy to vé quyén so hitu tai san; thoi diém tao lap tai san,
thuoc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phu

24 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
hop véi quy hoach dugc duyét d6i voi nha ¢, cong trinh xay dung
vao don de nghi cap giay chung nhan; ,
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyén.
Budc 4 | Co quan Thue Xac dinh nghia vu tai chinh. 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chﬁ:ng tir cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Buéc5 | Ngudi st dung dét cua Chi nhanh Vin phong DKPD cip huyén tai Trung tam HCC ne
% N thoi gian
cap huyén
. B(;) phan‘ TN&TKQ cua Chi phanh Tiép nhan bo sung hd so khi nhan dugc chang tir thyc hién nghia vu o pa
Budc 6 | Van phong BDKPD cap huyén tai | ... . P oy < . X A 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BDKDD cap huyén.
Trung tam HCC cap huyén
Buse 7 ChlAnhanh Vian phong BDKPD cap Du‘thao Play cpung nhan kém ho so gui Phong Tai nguyén va Moi 16 gior 1am viéc
huyén truong cap huyén.
Buagc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap Giay ching nhan 24 gio lam viéc
Budc 9 | UBND cap huyén Ky Giay ching nhan. 16 gio lam viéc
Buée 10 Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va Iap ho so d€ Nha nuéc quan ly. 08 giss 1am vicc
huyén - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. g i
A n , < | - X&c nhan trén phan mém mét cua;
Busc 11 | B0 Phan TN&TKQ cua UBND cap | 'y & qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chtc va thu phi, Ié

Xa

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp x& ¢ Buwgc 1)

240 gio lam viéc

3. Tha tuc Cap gidy chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit cho ngudi da ding ky
quyen sir dung dat lan dau (2.000983)
Doi V6i hé gia dinh, cd nhén, cdng dong dan cw, nguoi Viét Nam dinh cie & nwée ngodi diroc 56 hitu nha ¢ gan lién véi quyén si dung dat
o tai Viet Nam

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.




- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

3.1. Trwong hop h¢ gia dinh, cd nhan nép hé so tai Trung thm HCC cdp huyén

Thir tw
céng
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc
hi¢n

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cap huyén tai Trung
tdm HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/té chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trer trrong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPD cap
huyén xt Iy ho so.

4 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong DPKPPD cip
huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thua dat ¢ noi
chua c¢6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung hién
trang ranh gigi sir dung dat da thay ddi hozc kiém tra ban trich do dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong trudong hop can
thiét; x4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy
chirng nhan vao don dang ky.

- Guri hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién vao don cap
giay chang nhan.

- Guri phiéu lay y kién co quan quan Iy nha nudc vé xay dung dbi véi
truong hop cha sé hiru tai san gan Ilen véi dat khdng co gidy to hoic
hién trang tai san c6 thay doi so vai gidy to theo quy dinh. (Khdng ké
thoi gian 05 ngay Iay y kién co quan quan 1y, cap phép xay ding vao
thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho
so dia chinh, co so dit liéu dat dai;

- Gui sb liéu dia chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khdng thudc dbi twong phai nop
nghia vu tai chinh).

80 gio lam viéc

Budc 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai ket qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, nguon gdc va thoi diém st dung dat tai try s¢ Uy

24 gio lam viéc




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

ban nhan dan cap xd va khu din cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan &nh vé noi
dung céng khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao
thoi gian giai quyet ho so)

- X&c nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san gan
lien voi dat so véi noi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh Chap dat, su phu hop véi quy hoach doi
véi truong hop khong co gidy to hop 1é vé quyén sur dung dat; tinh
trang tranh chap quyén so hiru tai san ddi véi truong hop khdng co
gidy to vé quyeén so hitu tai san; thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khdng thudc treong hop phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy
hoach duoc duyét doi véi nha &, cdng trinh xay dung vao don dé nghi
cap glay ching nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cip huyeén.

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c’htrng tr cho Bo phan TN&TKQ
cua Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén.

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Van phong DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan b sung ,hET) so khi nhan dugc chang tir thuc hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Van phong BKbb cép
huyén

Dy thao Giay ching nhan kém ho so gii Phong Tai nguyén va MT
cap huyén.

16 gio lam viéc

Budc 8

Phong TNMT cap huyén

Kiém tra, trinh ho so cap giay

24 gio lam viéc

Buéce 9

Lanh dao UBND cap huyén

Ky Giay chitng nhan

16 gio lam viéc

Budc 10

Chi nhanh Van phong PKbb cép
huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Giay chiing nhan. ’ ,
- Chuyeén ket qua den Trung tam HCC cap huyén hoac cap xa.

08 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phan mem mot cura; q
Budc 11 | VP BKDD cap huyén tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi

tam HCC c4p huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

3.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhdn nép hé so tai B¢ phan TN&TKQ ciza UBND cdp x&

Th tw
céng
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Theot gian thuc
hi¢n

Budc 1

Bo phan TN&TKQ caa UBND cap

xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/té chuec;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trer trirong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cip
huyén xir Iy hd so.

08 gio lam viéc

Buéc 2

Chi nhanh Van phong DKbb cép

huyén

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do dia chinh thua dat ¢ noi
chua c¢6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung hién
trang ranh gigi sir dung dat da thay ddi hozc kiém tra ban trich do dia
chinh thia dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra h6 so ding ky; xdc minh thyc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy
chung nhan vao don dang ky.

- Gtri hd so dén Uy ban nhan dan cép xa dé lay y kién vao don cap
giay chang nhan.

- Guri phiéu lay v kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung dbi véi
trrong hop chu so hiu tai san gan lién vai dat khang co giay to hodc
hién trang tai san c6 thay doi so vai gidy to theo quy dinh. (Khdng ké
thoi gian 05 ngay Iay y kién co quan quan 1y, cap phép xay ding vao
thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho

84 gio lam viéc




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

so dia chinh, co so dit lidu dat dai;

- Gui s liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khdng thudc dbi twong phai nop
nghia vu tai chinh).

Budc 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gdc va thoi diém st dung dat tai try s¢ Uy
ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cdng khai. (Khéng ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao
thoi gian gidi quyét hé so)

- Xac nhan y kién vé hién trang str dung dét, hién trang tai san gan
lien voi dat so véi noi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh Chap dat, su phu hop véi quy hoach doi
v6i truong hop khong co gidy to hop Ié vé quyén st dung dat; tinh
trang tranh chap quyén so hiru tai san ddi véi truong hop khdng co
gidy to vé quyen so hitu tai san; thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy
hoach dugc duyét d6i voi nha ¢, cong trinh xay dyung vao don dé nghi
cap Giay chiing nhan;

- Chuyén hé so dén Chi nhanh VP DKDD cip huyeén.

24 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh.

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c’hL’rng tr cho Bo phan TN&TKQ
cta Chi nhanh Van phong BKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén.

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Vén phong DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan bo sung ,h6 so khi nhan dugc chang tir thyc hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén.

04 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Van phong DKbb cép

Du thao Gidy ching nhan kém ho so gtri Phong Tai nguyén va MT

16 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc ’ *
huyén cap huyén.
Budc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap Giay ching nhan 24 gio lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay ching nhan. 16 gio lam viéc
’ Chi nhanh Vin phong DKDD cdp |~ G_h; vao ,50 dia E:hlnh va lap ho so d¢ Nha nudc quan ly. o
Buéc 10 huven - Giay chiing nhan. ’ 08 gio lam viéc
ye - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ciia UBND cap XA.
A . < | - X&c nhan trén phan mém mat cira;
Busc 11 | B0 Phan TN&TKQ cia UBND cap | ¢ ¢ qua giai quyét TTHC cho cé& nhan/td chtc va thu phi, 18 phi

Xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Khéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp x& ¢ Bugc 1)

200 gior lam vigc

4. Piang ky, cAp gidy chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau déi véi tai san
gan lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat (1.002255)

Déi véi hg gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, ngwoi Viét Nam dinh cuwe & nwde ngoai dwoc sohitu nha ¢ gan lién véi quyén si dung dat
o tai Viét Nam
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir IGc nhan da hd so theo quy dinh; trong dé:
+ CN VPPKDD cap huyén: 14 ngay.
+ UBND cap xa: 03 ngay.
+ Co quan thué cap huyén: 03 ngay.
+ Phong TNMT cép huyén: 03 ngay.
+ UBND cép huyén: 02 ngay.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:
4.1. Trwong hep hé gia dinh, cd nhan nép hé so tai Trung tdm HCC cdp huyén




Thir tw
céng
viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cip huyén tai Trung tam
HCC céap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca
nhan/té churc;

- S6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so
gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKPD cip huyén xir Iy hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong BKbD cép
huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat ¢
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc da co ban d6 dia chinh nhung
hién trang ranh gigi sir dung dat da thay doi hoac kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong truong hop
can thiét; xac nhan du diéu kién hay khéng du diéu kién duoc
cap Giay ching nhan vao don dang ky.

- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cép xa dé lay y kién vao don
cap giay chitng nhan.

- Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuwéc vé xay dung
dbdi véi truong hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong co
gidy to hoic hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo
quy dinh. (Khéng ké thoi gian 05 ngay ldy Y kién co quan quan
ly, cap phép xay ding vao thoi gian gidgi quyét ho so).

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Giri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khéng thude ddi twong phai
nop nghia vu tai chinh).

80 gio lam viéc




Thir tw
céng
viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 3

UBND cap x4

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, nguon gdc va thoi diém st dung dat
tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip x3 va khu dan cu noi c6 dat, tai
san gan lién véi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khéng ké thoi gian
15 ngay niém yét cong khai vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Xé&c nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san
gan lién véi dat so voi noi dung ké khai diang ky; nguon goc va
thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh chap dat, sy phi hop voi
quy hoach d6i voi truong hop khdng cé gidy to hop 1é vé quyén
st dung dat; tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san ddi voi
truong hop khdng c6 gidy to vé quyén sé hiru tai san; thoi diém
tao l4p tai san, thuoc hay khéng thudc trueong hop phai cap phép
xay dung, su phl hop véi quy hoach duoc duyét dbi véi nha o,
cong trinh xay dung vao don dé nghi cip gidy ching nhan;

- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP DKDD cép huyén.

24 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thyc hién nghia vu tai chinh, ngp ching tr cho B phan
TN&TKQ cia Chi nhanh Van phong DKPD cip huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Vin phong DKDPD cip huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan b6 sung hd so khi nhan dwoc ching tir thyc hién
nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong DKDPD
cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Van phong BKbD cép

Dy thao Giay chung nhan kém hé so giri Phong Tai nguyén va

16 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

céng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc hien
Viéc )
huyén MT cap huyén.
Budc 8 | Phong TNMT céap huyén Kiém tra, trinh ho so cap gidy 24 gid lam viéc
Bu6c 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay chirng nhan 16 gior 1am viéc
, Chi nhdnh Vin phong PKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so & Nha nudc quan ly. o
Buge 10 huyén e i - Chuyén két qua dén Trungptém HCC cap huyén(.] ’ 08 gig lam viec
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhéanh | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 11 | VP DKPD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan/to chic va thu phi, 18

HCC cép huyén

phi (néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

4.2. Trwong hop h gia dinh, ca nhan ngp hé se tai Bé phgn TN&TKQ ciia UBND cdp xa

Thi ty Thoi gian thuc
c(?ng Pon vi/Nguwoi thuc hign Noi dung cbng viéc hien :
Viéc ’

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho cé
o q .| nhan/t6 chuc;

Budc 1 5’; phan TN&TKQ cua UBND cap | §6 héa hod so, chuyén ‘hé so trén phan mém mot cira va ho so | 08 gio lam viéc
giay (tru truong hop ho so nép truc tuyen) cho Chi nhanh VP
PKPD cip huyén xir Iy hé so.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat ¢
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung

Buge 2 | Chi nhénh Van phong DKDD cap | hién trang ranh giéi sir dung dat di thay dbi hoac kiém tra ban 84 gic 1am vice

huyén

trich do dia chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).
- Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong truong hop
can thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu Kién duoc




Thir tw
céng
viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc
hién

cap Gidy ching nhan vao don dang ky.

- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cip xa dé lay y kién vao don
cap gidy chirng nhan.

- Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung
ddi véi truong hop chu sé hitu tai san gin lién voi dat khdng cé
gidy to hoac hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo
quy dinh. (Khéng ké thoi gian 05 ngay ldy ¥ kién co quan quan
ly, cdp phép xay ding vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Gui s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh (trir truong hop khong thude ddi tuong phai ndp nghia
vu tai chinh).

Buéce 3

UBND cap x4

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, nguon gdc va thoi diém st dung dat
tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip xa va khu dan cu noi c6 dat, tai
san gan lién vai dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khong ké thoi gian
15 ngay niém yét cong khai vao thei gian gidgi quyét hé so)

- Xé&c nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san
gan lién véi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; ngudn goc va
thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh chap dat, sy phd hop voi
quy hoach ddi véi treong hop khong c6 gidy to hop 18 vé quyén
sir dung dat; tinh trang tranh chap quyén s& hiru tai san ddi voi

24 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

céng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc hien
Viéc ;
truong hop khdng cé gidy to vé quyén sé hiru tai san; thoi diém
tao 1ap tai san, thuoc hay khdng thudc truong hop phai cap phép
xay dung, su phi hop véi quy hoach duoc duyét dbi véi nha 6,
cong trinh xay dung vao don dé nghi cap gidy ching nhan;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDPD cap huyén
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chang tu cho Bo phan Dirng tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua Cl,li nhanh Van phong DKDD cap huyén tai thoi gian
Trung tdm HCC cap huyén
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién
Budc 6 | Van phong DKDD cép huyén tai | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDPD | 04 gio lam viéc
Trung tam HCC cap huyén cap huyén
Buse7 | O Anhénh Vin phong DKPD cap | Dy th;io Gié}/ chang nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va 16 gi 1am vie
huyén MT cap huyén.
Budc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap giay 24 giod 1am viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay chirng nhan 16 gio lam viéc
Buse 10 | Chi Anhénh Vin phong DPKDPD cap | - Ghi v?o 30 dia qchl;nh v? IapA ho so dé Nha r}uéc quan Iy ) 08 gi 1am viec
huyén - Chuyeén ket qua den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
o q . | - X&c nhan trén phan mém mat cira;
Buoc 11 | B0 Pan TN&TKQcua UBND €ap |-\ «1'0ua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chirc va thu phi, 16

e

X

phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh theéi gian tiép nhgn hé so tai

UBND cdp x4 ¢ Bwdéc 1)

200 gio lam viéc




5. Thia tuc Thu hdi gidy chieng nhan di cip khong ding quy dinh caa phap luat dit dai do nguwdi sir dung, chi sé hitu tai san
gan lien véi dat phat hién (1.004177)
Déi véi Gidy chitng nhdn da cap cho hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cur, nguoi Viét Nam dinh cwe & nuede ngodi diroc so hiru nha ¢

gan lién véi quyeén si dung dat ¢ tai Viet Nam

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién tir:

5.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp hé so tai Trung tm HCC cdp huyén

Thir ty Theot gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thuc hién N@i dung cdng viéc hien
VIec *

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | nhan/td chic;
Budc 1 | cap huyén tai Trung tam HCC cap | - SO héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
huyén (trer trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong TNMT cap huyén xu
ly ho so.
Kiém tra, xem xét, tham muu UBND cap huyén ra quyet dinh thu hoi
Gidy chiing nhan da cap (trur tredng hop ngudi dugc cap Giay chang
Budc 2 | Phong TNMT cép huyén nhan da thuc hién Quy trinh chuyen doi, chuyen nhuong quyén str| 136 gio lam viéc
dung dat, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat hodc chuyén muc dich
sir dung dat va da duoc giai quyét theo quy dinh cua phép luat).
Budc 3 | Lanh dao UBND cap huyén Kiem tra va ky Quyét dinh thu hoi Giay ching nhan da cap 08 gio lam viéc
Budc 4 | Phong TNMT cép huyén gggf&%uéiggigguh:;éne'ay ching nhan da cap cho Chi nhanh |, gid 1am viéc
- Thuc hién viéc thu hoi va quan Iy Gidy chang nhin da thu hoi theo
quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan caa UBND cap huyén.
. Chi nhanh Vian phong PKPP cap | - Chinh ly, cap nhat vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai. T
Budc 5 08 gio lam viéc

huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan y.
- Quyet dinh thu hoi Giay chung nhan.
- Chuyén ket qua den Trung tdm HCC cap huyén.




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
Bo phan TN&TKQ cia VP UBND | - Xac nhan trén phan mém mot cira; q
Budc 6 | cap huyén tai Trung tam HCC cap | - Tra két qua giai quyet TTHC cho c& nhan/toé chuc va thu phi, Ié phi

huyén

(néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

5.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai B phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

Thr ty Theot gian thuc
c(?ng Pon vi/Nguwoi thuc hién N@i dung cdng viéc hien
VIeC )

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
A A , < | nhan/to chuc;

Buéc 1 Eg) phan TN&TKQ cua UBND cap | "cx'rq g s0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08 gio lam viéc
(tree treong hop ho so nép truc tuyen) cho Phong TNMT cap huyén xu
ly ho so.
Kiém tra, xem xét, tham muu UBND cap huyén ra quyet dinh thu hoi
Gidy chiing nhan da cap (trur tredng hop ngudi dugc cap Giay chang

Budc 2 | Phong TNMT cép huyén nhan da thuc hién Quy trinh chuyen doi, chuyen nhuong quyén str | 140 gio lam viéc
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hodc chuyén muyc dich
st dung dht va da duoc giai quyét theo quy dinh ciia phap luat).

Budc 3 | Lanh dao UBND cap huyén Kiém tra va ky Quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan di cap 08 gio lam viéc

Budc4 | Phong TNMT cdp huyén Sgg);eﬁérggu%iggrlgguhl:];éf|ay chung nhan da cap cho Chi nhanh 04 gio 1am vie
- Thuc hién viéc thu hoi va quan Iy Gidy chang nhin da thu hoi theo
quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan caa UBND cap huyén.

. Chi nhanh Vian phong PKPP cap | - Chinh ly, cap nhat vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. T
Budc 5 08 gio lam viéc

huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan ly.
- Quyet dinh thu hoi Giay chang nhan. ’
- Chuyeén ket qua den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
Viéc *
A , .| - Xé&c nhan trén phan mém mét cua;
Busc 6 | BOPhan TN&TKQ cua UBND €ap | 1"y &5 auia giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 16 phi

Xa

(néu co).

Tong thai gian gii quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp xa ¢ Buwoéc 1)

160 gio lam viéc

6. Thii tuc Gia han sir dung @it ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té (1.001990)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

6.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai B phan TN&TKQ cia Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc hien
Viéc *

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
. M&éi truwong cap huyén (d6i véi tha 24 gio lam viéc
tuc gia han sir dung dat)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND nhan/td chuc;
Busc 1 |cap huyén tai Trung thm HCC cép | - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so | 02 gior lam viéc
huyén gidy (trer trieong hop hé so ndp tryc tuyén) cho Phong Tai nguyén
va Mbi truong cap huyén xi Iy ho so.

Buac 2 Lal}h da? Phorlg Tai nguyén va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

trrong cap huyén

Busc3 | C&VC Phong Tai nguyen va Mot |y, xét, tham tra, xir ly hd so, du thao két qua giai quyét. 12 gio 1am viéc

trrong cap huyén

Bugc 4 | LAnh dao Phong Tai nguyén va Mo Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao ket qua giai quyét, ky Vin 04 giis 1am viéc

trueong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua TTHC. i

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so trinh UBND cap | 02 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
huyén (gém ban dién tir va ban gidy) dé thuc hién thu tuc gia han
sir dung dat.
1, | Quy trinh tai UBND cap huyén (abi 16 gior lam viéc
véi gia han st dung dat)
Budc 6 Eéop phhui?énTlt\;(i&Tl'flﬁgc?éamvﬁlc%BI;Ié?) KiémX tra,‘A tiep nhan hfz SOTAg&i phiéu ,he;n tra cho Phong ban va 02 i 1am viéc
huyen chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Bude 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 04 gio lam viéc
Bugc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC, 04 gid lam viéc
Budc 10 | Bo phan van the VP UBND cAp huyén \H/ao 8 van ban, déng dau, ky so, chuyen ket qua cho Trung t8m |-, oo 3 viac
CC cap huyén.
- X4c nhan trén phan mém mét cua;
Bo phan TN&TKQ caua VP UBND | - Thu phi, 1 phi ho so cho thué dat (néu co).
Budc 11 | cdp huyén tai Trung tdm HCC céap | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung tam HCC cap huyén
huyén dé thuc hién thu tuc x4c nhan gia han sir dung dat vao Gidy ching
nhan di cap.
Quy trinh tai Chi nhanh Van phong
PKPD cap huyén (d6i véi tha tuc o
M. . A ., PR 16 gio lam viéc
xac nhan gia han sir dung dat vao
Gidy ching nhan di cip)
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai nguyén va Mai
Budc 12 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | trudng cap huyén; 02 gio lam viéc
huyén - Thu phi, 1& phi gia han dét (néu cd).
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Thong | Khéng tinh thoi
Bugc 13 | Phong Tai nguyén va Moi truong cap | bao don gia thué dat, gia tién sir dung dat hogc tham muu UBND | gian ky HDTD;

huyén

cling cap phé duyét gia dat cu thé 1am co s& cho Co quan thué ban
hanh thong bao gia tién thué dat, gia tien sir dung dat;

chuyén thong tin
dia chinh cho co




Thir tw

Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
- Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué dat quan Thué
d6i vé6i truong hop thué dat ddi voi bén mua, nhan gop vén bang | (Dung tinh thoi
tai san gan lién voi dat thué; thong bao bang vin ban cho co quan gian)
thué vé viéc hét hiéu luc cia hop dong thué dat dbi voi ngudi ban,
nguoi gop von bang tai san.
- Chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén dé
thuc hién dang ky.
Budc 14 If‘)‘rggf)i%% h(ji/lzf:n nhanh Van  phong Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02 gid lam viéc
- Du thao to trinh;
Buge 15 | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Xac nhan gia han sir dung dét vao ban chinh GCN da cép; 06 i 1am viéc
DKDD cap huyén - Cap nhat b6 sung viéc chinh ly GCN vao ho so dia chinh, co s& i
dit ligu dét dai.
Budc 16 1_%%‘_;_) izg hS}llléln nhanh Van phong | o sha duyet két qua TTHC. 04 gi&s lam viéc
Budc 17 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly VEEO 50 van ban, qong day, I;(y 30, E:huyen ket qua (dien tur va ban 02 gio lam viéc
giay) cho Trung tam HCC cap huyén.
- X4c nhan trén phan mém mét cua;
Budc 18 | Trung tm HCC cap huyén - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, I8

phi (néeu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

6.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp tai B phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

Th tw
cobng
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thgc
hi¢n

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moi trwong cap huyén (doi véi tha
tuc gia han sir dung dat)

24 gio lam viéc




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
’ nhan/to chuc; o ‘ ‘ ‘
Buéc 1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét ctra va ho so | 02 gio lam viéc
gidy (trer frwong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén
va Mai truong cap huyén xu ly ho so.
Budc 2 Lal}h da? Phorlg Tai nguyén va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
truong cap huyén
Busc 3 | CGVC Phong Tai nguyen va Moty xét, tham tra, xar ly ho so, du thao két qua giai quyét. 12 gio 1am viéc
trurong cap huyén
Busc 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi | Tham dinh, xem xét, Xac nhan dy thao ket qua giai quyet, ky Van 04 giss 1am viac
trurong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua TTHC. g i
Vao so véan bdn, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND cap
Budc 5 | B6 phan vin thu/Chuyén vién thu ly huyén (gom ban dién tu va ban giay) dé thuc hién thu tuc gia han | 02 gio lam viéc
su dyung dat.
. Q’u_y _trlnh tz_al UBND Eap huyén (doi 16 gior 1am vigc
véi gia han sir dung dat) :
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND |, .x £ A A ik , \ 5
Budc 6 | cap huyén tai Trung thm HCC cép Khlem; tra,‘A tiep nhan h(i Songu' phicu ,h¢n tra cho Phong ban va 02 gio lam viéc
huyen chuyén ho so cho chuyén vién VP thy ly.
Buge 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 04 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
Buéc 10 | Bo phan van thu VP UBND cdp huyén Vao SOArvan bf‘n» dong dau, ky so, chuyen két qua cho Trung tdm 02 gics 1am viee
HCC cap huyén.
A , - X&c nhan trén phan mém mat cura;
B6 phan TN&TKQ cua VP UBND S A PN A
Buoc 11 | cp huyén tai Trung tim HCC cp Thu phi, 1€ phi ho so cho thué dat (néu co).

huyén

- Chuyen két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua
VP UBND cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén dé thuc hién




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
thu tuc xac nhan gia han sir dung dat vao Giay chang nhan da cap.
Quy trinh tai Chi nhanh Van phong
PKDPD cip huyén (d6i véi tha tuc e
M. ; A . PO, 16 gio lam viéc
xac nhan gia han sir dung dat vao
Gidy ch@ng nhin di cip)
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | - Chuyen két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai nguyén va Moi
Budc 12 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | trudng cap huyén; 02 gio lam viéc
huyén - Thu phi, I phi gia han dat (néu co).
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Thong
bao don gia thué dat, gia tién s dung dat hodc tham muu UBND
cling cap phé duyét gia dat cu thé 1am co so cho Co quan thué ban | Khéng tinh thoi
hanh thong béo gid tién thué dat, gid tién sir dung dat; gian ky HDTD;
. .. N A N AAE e % | - Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué dat | chuyén thong tin
Budc 13 1|:h01}g Tai nguyén va Mol truong cap dbi véi truong hop thué dat d6i véi bén mua, nhan gop vén bang | dia chinh cho co
uyén 2
tai san gan lién voi dat thué; thong bao bang vin ban cho co quan quan Thue
thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat d6i voi nguoi ban, | (Dung tinh thoi
ngudi gop von bang tai san. gian)
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong DKPPD cip huyén dé
thuc hién dang ky.
Budc 14 E%Diaéi% higlén nhanh Van  phong Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéc
- Du thao to trinh;
Buge 15 | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Xéc nhan gia han sir dung dat vao ban chinh GCN da cap; 06 gics 1am viéc
DKDD cap huyén - Cap nhat b6 sung viéc chinh ly GCN vao ho so dia chinh, co s& i
dit ligu dét dai.
Buoc 16 gg‘f) gzg h%lén nhanh Van phong | o hha quvet két qua TTHC, 04 gidr 1am viéc
Budgc 17 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly | VAo s6 vian ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tiz va ban | 02 gid 1am viéc




Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

giay) cho Bo phan TN&TKQ cua UBND cép xA.
- X&c nhan trén phan mém mat cura;
Budgc 18 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cip x& | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chac va thu phi, 16
phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio lam viéc

7. Thi tuc Ban hodic gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim
(1.001991)

Do Véi trieong hop nguweoi sik dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat 12 hg gia dinh, cd nhdn ban tai san gan lién voi dat thué

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

7.3. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

+ Phong Tai nguyén va Mbi truong cap huyén 15 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18 (d6i vai thu tuc thué dat).

+ UBND cap huyén 05 ngay, ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi véi thu tuc thué dat).

+ CN Van phong bBang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (ddi véi thu tuc cap gidy ching nhan/dang ky
bién dong QSDD, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat). ’ ‘

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat; kh(‘)ng,tl'nh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi vei truong hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khéng tinh thoi gian mai co quan c6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat.

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
VIEC :

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va

. Mai trudong cap huyén (ddi véi tha 120 gior 1am viéc
tuc thué dat)

. Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca o

Buocl | N . A x AR Ao 04 gio lam viéc

cap huyén tai Trung tdm HCC cap | nhan/to chuc;




Thir tw

Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
huyén - Sé hoa ho so, chuyén h?) so trén phan mém mét ctra va ho so
giay (trer trwong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén xir Iy ho so.
. Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi A A A N A LA A g N
Buéc 2 . X A Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
truong cap huyén
Busc3 | C&VC Phong Tai nguyen va Moi |y, Xxét, tham tra, xar ly hd so, du thao két qua giai quyét. 100 gid lam viéc
truong cap huyén
Busc 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, Xem Xét, xac nhan du thao ket qua giai quyet, ky Van 08 qid 1am viec
truong cAp huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyat két qua TTHC. g :
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND cap
. . N .| huyén (gom ban dién tir va ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua s
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly VP UBND Cép huyen tai Trung tam HCC Cép huyén d& thuc hién 04 gio lam viéc
thu tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND céap huyén (doi s
| Ui thii tuc thué dat) 40 gitr lam vige
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND |, .. i A a e w . .
Buéc 6 | cip huyén tai Trung tim HCC cip KlemR tra,A tiep nhan hOA S0, gl phiéu hI¢n tra cho Phong ban va 02 gios 1am viec
huyen chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Buéc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén zl(uegtxet, Xt 1y 16 so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phe | oq i 1o viac
Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Bo phan van th VP UBND cép huyen Vao SOArvan ba}n, dong dau, ky so, chuyen ket qua cho Trung tam 02 gio 1am viec
HCC cap huyén.
o 7 - X4&c nhan trén phan mém mot cira;
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND S A T ke ro A
Buéc 11 | cAp huyén tai Trung tam HCC cép Thu phi, 1€ phi ho so cho thué dat (néu co).

huyén

- Chuyen ket qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia
Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap
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Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc i
huyén dé thuc hién thu tuc cap glay chung nhan/ déng ky bién
dong QSDD, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.
Quy trinh tai Chi nhanh Vin phong
PKDD cip huyén (d6i véi tha tuc
I1l. | cAp gidy ching nhan/ ding ky bién 80 gio lam viéc
dong QSDP, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat)
. B(;) phan‘ TN&TKQ caa Chi Anhanh. Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong DKDPD cap huyén dé T
Budc 12 | Van phong BDKPD cap huyén tai . . 04 gio lam viéc
A < A thuc hién dang ky.
Trung tam HCC cap huyén
- Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thug;
. Chi nhanh Van phong DBKDD cap | - Chinh ly giay ching nhan cho to6 chuc; o a
Buge 13 huyén - Cap nhat thdng tin thira dat dang ky vao hd so dia chinh, co s& 16 giorlam vie
dit ligu dat dai.
Budc 14 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chang tir cho Bo phan Dime tinh
Budc 15 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cta Chi nhanh Van phong DKDPD cap huyén tai ne
A X A thoi gian
Trung tdm HCC cap huyén.
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | Tiép nhan b sung ho so khi nhin dugc chiing tir thuc hién nghia
Budc 16 | Vin phong PKDPD cidp huyén tai | vu tai chinh, chuyén dén Chi nhdnh Van phong DKDD cip | 04 gio lam viéc
Trung tdm HCC cap huyén huyén
Budc 17 ﬁsl;érr]lhanh Van phong DKDD cap | o0 tra, trinh ho so cap gidy Ching nhan 08 gio lam viéc
Busc 18 Ph(‘)r}g Tai nguyén va Moi trudong cap KiérP tra, xem xét ho so cap gidy va trinh Lanh dao UBND cap 08 gios 1am viéc
huyén huyén.
Budc 19 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Buéc 20 | Bo phan van thu VP UBND cAp huyén Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyéen ket qua (dién tu va ban 04 gios 1am viec

gidy) cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén.
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Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
. Chuyén vién Chi nhanh Vian phong | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuée quan ly. T
Budc 21| prpp cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tm HCC cap huyén. 04 gicr lam vicc
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhéanh | - Xac nhan trén phan mem mot cua; 7
Budc 22 | Van phong DKPD cap huyén tai | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/té chuc va thu phi, 1€

Trung tm HCC cap huyén phi dang ky bién dong va cap doi Gidy chiang nhan (néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

1.4. Triweong hep h¢ gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia UBND cdp xa

+ Phong Tai nguyén va M6i truong cap huyén 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (d6i véi thu tuc thué dat).
+ UBND cap huyén 05 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (d6i véi thu tuc thué dat).

+ CN Vin phong DPang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é (d6i vai tha tuc cap gidy chiing nhan/dang ky
bién dong QSDD, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat).
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thyc hi¢n nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dét ¢ vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khéng tinh thoi gian mai co quan c6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat.

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hisn
VIEC .

120 gio' lam viéc
Quy trinh tai Phong Tai nguyén va Mai (Khéng tinh thei
l. truong cap huyén (d6i véi thia tuc thué gian tiép nhan hé
dat) so' tai UBND cdp
Xa ¢ Buwoc 1)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
c& nhan/to chuc;
Budc 1 | B phan TN&TKQ cua UBND cép x& - S6 h6a hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho | 08 gid lam viée

so gidy (trer trieong hop ho so nop truc tuyen) cho Phong Tai
nguyén va Mai truong cap huyén xir Iy hd so.
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Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
Busc2 | Lanh dao Phong Tai nguyén va MOI | \panpa oo (dien tir) va phan cong giai quyét 04 gios 1am viec
trrong cap huyén
Budc 3 gé%x&;hong Tai nguyen va MOLIUONG | yo ) yat thim tra, xir ly hd so, du thao két qua giai quyét. 104 gio lam viéc
N . A . ~ + .~ | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét, ky
Busc4 | -Anh dao Phong Tai nguyen va MOI |y, o 4ok Tanh dao UBND cép huyén phé duyet két qua | 08 gi 1am viec
truong cap huyén TTHC
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so trinh UBND
, NP A . cap huyén (gdm ban dién tor va ban gidy) cho Bo phén o a
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly TN&TKQ cia VP UBND cép huyén tai Trung tam HCC cdp 04 gio lam viéc
huyén dé thuc hién thi tuc thué dat..
Quy trinh tai UBND cap huyén (ddi véi N
1. thii tuc thué d4t) | q | , 40 gio lam viéc
Busce 6 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND cap | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phicu hen tra cho Phong ban 02 gi& 1am viac
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. g i
Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén (ﬁgtxet, Xt 1y 1o so, trinh Lanh dgo UBND cap huyén phe | og i 1o viac
Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiom tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Bo phan vin thu VP UBND cap huyén \{ao >0 Van;ban’ df) ng dau, ky so, chuyen ket qua cho Trung 02 gio lam viéc
tam HCC cap huyén.
- X&c nhan trén ph‘én mém mot c@a; ,
- Thu phi, ¢ phi ho so cho thué dat (néu co).
o 7 . |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cho B¢ phan
Busc 11 | B0 Phan TN&TKQ cia VP UBND ¢ap | 1y e Tk ciia Chi nhanh Vin phong PKDD cip huyen tai

huyén tai Trung tdm HCC c4p huyén

Trung tm HCC cap huyén dé thuc hién thu tuc cap gidy
chirng nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyen s¢ hitu tai san
gan lien vai dat.
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Thoi gian thuc

chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc :
Quy trinh tai Chi nhanh Vin phong
bKbb cAp huyén (ddi véi tha tuc cip
Il. gidy ching nhén/dang ky blen dong 80 gior lam viéc
QSDDb, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat)
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Vin 2 A C 1 - \ X n
Buéc 12 | phong DKDD cép huyén tai Trung tam | SUYen ho so cho Chi nhanh Van phong BRDD cap huyen | o, e jam viec
% A de thuc hién dang ky.
HCC cap huyén
- Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thug;
. Chuyén vién Chi nhanh Van phong BPKPD | - Chinh ly giay ching nhan cho t6 chuc; T
Bude 13 cap huyén P - Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co 16 gio lam vice
s dit lidu dat dai.
Budc 14 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tu cho Bo phén Dime tinh
Budc 15 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai th(yiggian
Trung tdm HCC cap huyén
Bo phan TN&TKQ cta Chi nhanh Vin | Tiép nhan b6 sung ho so khi nhan duoc ching tir thuc hién
Budc 16 | phong DPKPP cap huyén tai Trung tdm | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD | 04 gio lam viéc
HCC cip huyén cap huyén
Budc 17 | Chi nhanh Vian phong DKDD cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap gidy Chang nhan 08 gio lam viéc
Busc 18 | Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi KAiém tra, xem Xét ho so cap gidy va trinh Lanh dao UBND 08 gi 1am viéc
truong cap cap huyén.
Budc 19 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 20 | Bo phan van thu VP UBND cép huyén X}f‘;’nﬁ(’v;inpﬁgﬁ’g%’ﬁ%gagépk%’u;%’nsh“ye” ket qua cho Chi o4 i 1am viee
Bugc 21 | Chuyén vién Chi nhanh Van phong DKDD | - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly. 04 giis 1am vice

cap huyén

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ caa UBND cap xa.
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Thoi gian thuc

cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hian
Viéc *
’ - X&c nhan trén phan mém mot cira; 7
Budc 22 | Bo phan TN&TKQ cuaa UBND cap xa - Tra ket qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chac va thu

phi, 18 phi (néu c).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khdng tinh thai gian tiép nhdn ho so tai
UBND cap xa ¢ Buwoc 1)

240 gio lam viéc
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